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BEVEZETO

A Foti Gazdasagi Ellat6 Szervezet a szamvitelrél szold 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban:
Szt.) 14. § (4) és (5) bekezdésében és az allamhaztartds szamvitelérdl szolé 4/2013. (1. 11.)
Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Ahsz.) 50. § (1) és (7) bekezdésében foglaltak szerint készitette

el a szdmviteli politikajat.
1. Altalanos rész

1. A szabalyzat célja

A szamviteli politika célja, hogy a koltségvetési szerveknél olyan szamviteli rendszer
(konyvvezetési €s az azt aldtdmaszt bizonylati rendszer) keriiljon kialakitdsra, amely alapjan
Osszedllitott éves koltségvetési beszamolé megbizhaté és valds képet nydjtson a gazdalkodasrél,
illetve a vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetrdl és ez feleljen meg mind az Szt., mind az Ahsz.,
illetve egy¢€b jogszabalyi el6irasoknak.

A szamviteli politikdban a koltségvetési szervnek meg kell hatdroznia az alkalmazott szamviteli
rendszer szabalyait, miikodtetésének rendjét, amely alapjan a koltségvetési szerv ossze tudja
allitani vagyoni, pénziigyi, jévedelmi helyzetérél a megbizhat6 és valdés képet bemutatd éves
koltségvetési beszdmolot. A szamviteli politika hozzdjérul és megalapozza a koltségvetési szerv
vezetéséhez, a megfelelé informaciok el6allitisdhoz sziikséges belsd szabalyozasi rendet,
megfogalmazza azokat az elvardsokat, médszereket, megolddsokat, amelyekre a koltségvetési

szervnek az adott jogszabalyi keretek kozott lehet6sége van.

2. A Szabalyzat elkészitéséért felelés személyek meghatirozasa
A Szabilyzat kialakitdsaért, végrehajtasaért a koltségvetési szerv vezetdje a felelds.
A szamviteli politika Osszeallitdsaért, a szdmviteli rend kialakitds4ért, a szdmviteli feladatok
irdnyitasaért és vezetéséért a gazdasagi vezetd felelds.
A koltségvetési szerv vezetdjének a szamviteli politikaval kapcsolatosan a feleldsségi jogkorébél
adodoan kettos feladatot kell ellatnia:

— biztositania kell a gazdasidgi szervezet altal kidolgozott eljardsok gyakorlati

megvalositdsét a koltségvetési szerv més egységeinél,
— vezetdi ellendérzés keretében a szamviteli politika kialakitdsdt és gyakorlati

érvényesiilését kell vizsgalnia.



3. A Szabalyzattal szembeni kdvetelmények

A szamviteli politikat az Szt.-ben rogzitett alapelvek, értékelési el6irdsok alapjan kell kidolgozni.
A szamviteli politikat Ggy kell kialakitani, hogy az a koltségvetési szerv adottsigaihoz,
koriilményeihez, sajatossdgaihoz a legjobban illeszkedjen.

A szamviteli politikat irasba kell foglalni.

4. A Szabalyzatra vonatkozoé jogszabalyi eléirasok

A koltségvetési szervnek a Szabalyzat osszeallitdsanal elsédlegesen az Ahsz. 50. § (1) és (7)
bekezdéseiben foglaltakat kell figyelembe vennie.

Ennek megfelelden a Szabélyzatban a koltségvetési és pénziigyi szdmvitel alkalmazésaval
kapcsolatos sajatos szabalyokat, el6irdsokat, modszereket kell rogziteni. A Szabélyzatban
rogziteni kell az 4altaldnos koltségek, valamint az 4altaldnos kiaddsok ¢és bevételek
tevékenységekre torténd felosztdsanak modjat, a felosztashoz alkalmazott mutatokat, vetitési

alapokat.

Az Szt. 14. § (3) és (4) bekezdéseiben foglaltak szerint a koltségvetési szerveknek a
Szabélyzatban rogziteniiik kell azokat az adott koltségvetési szervre jellemzd szabalyokat,
eléirasokat, modszereket, amelyekkel meghatdrozza, hogy mit tekint a szamviteli elszamolas, az
értékelés szempontjabol lényegesnek, jelentésnek, nem lényegesnek, nem jelentsnek.

A Szabilyzatban kell meghatérozni az Szt.-ben biztositott vélasztdsi, mindsitési lehetéségek
koziil melyeket, milyen feltéttelek fennélldsa esetén alkalmaz, és ezt a gyakorlatot milyen okok

miatt kell megvaltoztatnia.



I1. A Szabalyzat részletes szabalyai

1. A koltségvetési szerv bemutatasa

F6t Véros Onkormanyzata 46/2013. (1.23.) KT hatdrozatdban dontott a Gazdasagi Ell4t6

Szervezet létrehozasardl, mely mikodésének kezdete 2013.03.01.

Az intézmény neve: Foti Gazdasagi Ellaté Szervezet
Roviditett neve: Féti GESZ
Székhelye, cime: 2151 Fot, Dézsa Gyorgy tut 12-14.

Telephelyei cime. 2151 Fét, Fiy Andras tér 1.
2151 Fét, Arany Janos utca 20-26.
2151 Fét, Marcius 15. utca 40.
2151 Fét, Szent Benedek u. 9-11.

Az alapité neve, székhelye: Fét Varos Onkormanyzata
2151 Fot, Vorosmarty tér 1.

Az intézmény fenntartdjdanak neve, székhelye: Fét Varos Onkorményzata
2151 Fét, Vorosmarty tér 1.

Az intézmény irdnyitéjanak neve, székhelye: F6t Viros Onkorméanyzatanak
Képviseld-testiilete
2151 Fét, Vorosmarty tér 1.

Az intézmény azonosito adatai:

Torzskonyvi azonosité szam: 813167

Adoészam: 15813169-2-13

KSH statisztikai szdmjel: 15813169-8411-322-13

TEAOR szima: 8411 Altalanos kozigazgatds

Alaptevékenységi  besorolds: Allamhéztartési szakagazat - 841117 (Korményzati €s
Onkormanyzati intézmények ellato, kisegitd szolgélatai)

Gazdalkodasi formakdd: helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv

Kozfeladata: elldtja a hozzarendelt koltségvetési szervek pénziigyi-gazdalkoddsi feladatait, a Foti
Ko6zponti Féz6konyha és az iskoldk tdlalokonyhdi intézményiizemeltetési feladatait, a szocidlis
étkeztetést és a gyermekétkeztetést.

Alaptevékenysége: Gazdasigi, pénziigyi, szamviteli tevékenység végzése sajit telephelyek
részére, valamint egyiittmiikdési megallapodas alapjan az Apponyi Franciska Egyesitett Ovoda
€s Bolcsdde, a Fot Viros Egyesitett Szocidlis és Egészségiigyi Intézmény, a Vordsmarty
Miivelédési Haz és Kozérdekii Muzeélis Gytijtemény és a Foti Varosi Konyvtar és Informacios
Kozpont részére. A Dunakeszi Tankeriileti Kozpont fenntartdsadban 1évé f6ti édltaldnos iskolak
talalokonyhainak miikodtetésével dsszefliggd feladatok ellatdsa. A kozétkeztetéssel kapcsolatos
bevételek és kiaddsok kezelése. Az Apponyi Franciska Egyesitett Ovoda és Bélcséde részére
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gyermekétkeztetés, a Fot Varos Egyesitett Szocidlis és Egészségiigyi Intézmény részére szocidlis
étkeztetés biztositasa. A Foti Koézponti foz6konyha tizemeltetése.

Bankszamla vezetd pénzintézet neve, cime:
OTP Bank Nyrt. Budapesti Régi6 - 1051 Budapest, Nador utca 6.

Koltségvetési elszdmoldsi szdmla szdma, neve:

11784009-15813169 Foti GESZ
11784009-15813169-02130000 Kozfoglalkoztatottakkal kapcsolatos elszimolasok
11784009-15813169-10010000 Kozétkeztetés

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormdnyzati funkcidk szerinti megjelolése:

011210 Az allamhaztartas igazgatasa, ellendrzése

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, tizemeltetési, egyéb szolgaltatdsok
041233 Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatés

081071 Udiilsi szallashely-szolgéltatés és étkeztetés

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

104035 Gyermekétkeztetés boles6dében, fogyatékos nappali intézményben

104036 Munkahelyi étkeztetés bolcsddében

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

107051 Szociélis étkeztetés

Altaldnos forgalmi adé alanyisdga: altalanos forgalmi adé alanya, az éltaldnos forgalmi ado
megillapitdsa az altaldnos szabalyok alapjdn tOrténik. A szervezet adémentes és adokoteles
tevékenységet is végez. Az ardnyositis modszerét nem szamlaiktatisnal alkalmazza, hanem
atkonyveléssel érvényesiti.

A GESZ szervezeti egységének részeként az aldabbi intézmények miikodtetési és gazddlkoddsi
feladatait latja el:

Fé6ti Kozponti Konyha (Fét, Szent Benedek u. 9-11.)

Foti Fay Andras Altalanos Iskola és Ovoda tdlalokonyha (F6t, Vasar tér 1.(Fay Andras tér 1.))
F6ti Garay Janos Altalénos Iskola talalokonyha (F6t, Arany Janos u. 20-26.)

Németh Kalman Altalanos Iskola és Alapfoki Miivészeti Iskola talalékonyha (F6t, Mércius 15.

u. 40.)

2. A Féti Gazdasagi Ellaté Szervezet és az onallo gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szervek kapcsolata

A GESZ latja el, az iranyit6 szerv dontése alapjan, a kovetkez0 koltségvetési szerveknél
(a tovabbiakban: Intézmények) a gazdasagi szervezet feladatait:

Apponyi Franciska Egyesitett Ovoda és Bolcsdde
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Vorosmarty Miivelddési Haz és Kozérdekti Muzedlis Gytjtemény
Fot Véros Egyesitett Szocidlis és Egészségiligyi Intézmény

Féti Vérosi Konyvtar €s Informaciés Kozpont

Az onélléan miikodd Intézmények oOnallo bérgazdalkodok, koltségvetésiik tartalmazza a
személyi juttatdsokat, a jarulékokat, a palyazati pénzeket, valamint azokat a kiad4dsokat és
bevételeket, amelyeket az onkormanyzat az intézmények sajat koltségvetésében hagy jova.

A GESZ koltségvetése tartalmazza az Intézmények dologi és felhalmozasi kiadasait és miikodési

bevételeit.

Az 6nalléan miikodo Intézményekkel a GESZ Munkamegosztasi Megallapodast kotott, melynek

kiemelt részei:

- az egylittmiikodés altalanos szempontjai,

- azéves koltségvetés tervezése, az eldiranyzatok megvaltoztatasa,

- azel6irdnyzatok felhasznalasa, beszamolasi kotelezettség,

- apénzkezelés, pénzellatas €s finanszirozés szabaélyai,

- kotelezettségvéllalds és annak ellenjegyzése,

- szakmai teljesitésigazolds, utalvanyozas, érvényesités, ellenjegyzés rendje,
- analitikus nyilvantartasok,

- informaciédramlés és informacidszolgaltatas rendje,

- belso kontroll rendszer kialakitasa, miikodtetése,

- vagyonkezelés, vagyonvédelem.

Az Onélléan miikodd intézmények rendelkeznek kiilon bankszamlaval, és ahhoz tartozé

alszamlédkkal. A szdmldk f6lotti rendelkezési jog a Foti Gazdasagi Ellaté Szervezeté.

Az 6nalldan miikodo koltségvetési szervek onallo addalanyok.
Ondll6 szamviteli politikdval és az ahhoz kapcsolédé szabalyzatokkal, valamint 6nallé

kotelezettségvallalasi (gazdalkodési) szabalyzattal rendelkeznek.



2013.03.01-t61 az alabbi intézmény pénziigyi gazddlkoddsi feladatait ldtja el:

2.1. Fot Varos Egyesitett Szocialis és Egészségiigyi Intézmény

Székhelye: 2151 F6t, Szent Benedek u. 15.

Telephelye megnevezése €s cime:

Teriileti Gondozasi Kézpont, Csaldd- és gyermekjoléti Szolgalat (2151 Fot, Hargita u. 36.)
Szakagazati besoroléds: 889900 (Méshova nem sorolhat6 egyéb szociilis ellatés bentlakés nélkiil)
Adészama: 15566513-1-13

Bankszdmlaszédma:

11784009-15566513 ESZEI

11784009-15566513-02130000 ESZEI OEP

11784009-15566513-10010000 Féti Gyerekek Nyari Napkozis Téabor
10023002-00006325-03020018 Magyar Allamkincstar EU Program lebonyolitési szamla
Torzskonyvi azonositd: 566511

KSH statisztikai szdmjel: 15566513-8899-322-13

Alaptevékenység f6 TEAOR kédja: 8899 M.n.s. egyéb szocidlis ell4tas bentlakéas nélkiil

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besoroldsa:

074032 Ifjuség-egészségiigyi gondozas

081071 Udiildi szallashely-szolgaltatas és étkeztetés
102031 Id6ések nappali ellatasa

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés
104042 Csalad- és gyermekjo6léti szolgaltatasok
107051 Szocialis étkeztetés

107052 Hazi segitségnyjtas

107053 Jelz6rendszeres hazi segitségnyujtas

2013.04.01-t61 az alabbi intézmény pénziigyi gazddlkoddsi feladatait ldtja el:

2.2. Foti Kozmiivelodési és Kozgyiijteményi Kozpont, melybdl 2023.01.01. nappal Kivalt a
Konyvtar és nevet valtott az alabbiak szerint:

2023.01.01-t61 az alabbi intézmény pénziigyi gazddalkoddsi feladatait latja el:

2.2.1. Vorosmarty Miivel6dési Haz és Kozérdekit Muzealis Gyiijtemény

Székhelye: 2151 F6t, Vorosmarty tér 3.
Telephelyei és cimei:

- Németh Kalman Emlékhaz (Fét, Béke u. 31.)
- Tajhaz (Fot, Pet6fi Sandor u. 6.)

Adészama: 15566520-1-13

Bankszdmlaszédma:

11784009-15566520

11784009-15566520-02130000 VEKOP-7.3.4-17-2017-00019
10023002-00006620-03020012 Magyar Allamkincstir EU Program lebonyolitasi szémla
Torzskonyvi azonositd: 566522

KSH statisztikai szamjel: 15566520-9031-322-13
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Szakadgazati besorolds: 911110 (K6zmuvelédési intézmények tevékenysége)
Alaptevékenység f6 TEAOR kodja: 9031 Miivészeti 1étesitmények és helyszinek miikodtetése

A kbltségvetési szerv alaptevékenységének kormdnyzati funkcidk szerinti besoroldsa:

013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodéssal kapcsolatos feladatok
082061 Muzeumi gytjteményi tevékenység

082062 Mizeumi tudomanyos feldolgozo €s publikécids tevékenység

082063 Mizeumi kidllitasi tevékenység

082064 Muzeumi kézmiivelddési, kozonségkapcsolati tevékenység

082091 Koézmiivel6dés kozosségi €s tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 K6zmiivelddés- hagyoményos k6zosségi kulturalis értékek gondozasa
082093 Kozmiivelddés- egész életre kiterjedd tanulds, amatér miivészetek
082094 Kozmiivel6dés- kulturdlis alapi gazdasagfejlesztés

082030 Egyéb kiaddi tevékenység

086020 Helyi, térségi kozosségi tér biztositasa, miikodtetése

095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés

2023. 01.01-t6] az alabbi intézmény pénziigyi gazddlkoddsi feladatait ldatia el:

2.3. Foti Varosi Konyvtar és Informaciés Kézpont

Székhelye: 2151 Fét, Béke u. 35

Telephelye cime: 2151 Fét, Dézsa Gyorgy tt 12-14.

Adészdma: 15848271-1-13

Bankszdmlaszédma: 11784009-15848271

Torzskdnyvi azonositd: 848271

KSH statisztikai szdmjel: 15848271-9111-322-13

TEAOR szdma: 9111 Kényvtari, levéltari tevékenység

Alaptevékenységi besorolds: Allamhaztartdsi szakagazat -911100 (Konyvtdri tevékenység)

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormdnyzati funkcidk szerinti megjelolése:
013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
082042 Konyvtari dllomény gyarapitasa, nyilvantartisa

082043 Konyvtéri dllomany feltarasa, megbrzése, védelme

082044 Konyvtéri szolgaltatdsok

082051 Leltéri dllomany gyarapitasa, kezelése €s védelme

082052 Levéltari szolgaltatas, tudomanyos, publikacids és informaciokdzvetitd tevékenység
083020 Konyvkiadas

083030 Egyéb kiaddi tevékenység

086020 Helyi térségi, kozosségi tér biztositasa, mitkodtetése

095020 Iskola rendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés

Telephelyei megnevezése és cime:
Foti Vérosi Konyvtar és Informaciés Kozpont Fot, Dozsa Gyorgy u. 12-14.



2023. 08.01-t61 az aldbbi intézmény pénziigyi gazddlkoddsi feladatait ldtja el:

2.4. Apponyi Franciska Egyesitett Ovoda és Boleséde

Fot Varos Onkormanyzata dontott a varosi dvodak atszervezésérdl, ez alapjan a Foti Boglarka
Ovoda és Bolcsddébe (alapitas: 1993.07.01., torzsszdma: 565493) beolvadt az Apponyi
Franciska Ovoda (alapitas datuma 2000.07.01, torzsszama: 566500, megsziinés datuma 2023.
07.31.)

Fentiek alapjan az Apponyi Franciska Egyesitett Ovoda és Boleséde miikodésének kezdete

2023.08.01. Az intézmény torzsszdma véaltozatlan, 565493.

Az intézmény azonosité adatai:

Torzskonyvi azonosito szam: 565493

Adészam: 15565495-1-13

KSH statisztikai szamjel: 15565495-8510-322-13

TEAOR széma: 8510 Iskolai elokészité oktatas

Kozoktatasi OM azonosito: 032820

Alaptevékenységi besorolés: Allamhaztartasi szakdgazat - 851020 (Ovodai nevelés)

Gazdalkodési formakdd: helyi 6nkorményzati koltségvetési szerv

Székhelye, cime: 2151 Fot, Bolcséde u. 2.

Telephelyei cime:
telephely megnevezése telephely cime
1 Holdvilag Bolcséde 2151 Fét, Bolcséde utca 1.
2 Uj Bolcséde épllet 2151 Fot, Boleséde utca 2. A. épllet

3 Apponyi Franciska Egyesitett Ovoda és Bélcséde | 2151 Fot, E6ri Barna utca 37.
Kéknefelejcs Tagdvoddja

4 Apponyi Franciska Egyesitett Ovoda és Bélcséde | 2151 Fot, Béke utca 33.
Foti Boglarka Tagévodaja

5 Apponyi Franciska Egyesitett Ovoda és Bélcséde | 2151 Fot, Ibolyas utca 2.
Galagonya Tagévodaja

6 Apponyi Franciska Egyesitett Ovoda és Bélcséde | 2151 Fét, Fruzsina utca 4.
Gydngykalaris Tagdvodaja

7 Apponyi Franciska Egyesitett Ovoda és Bolcséde | 2151 Fot, Fay Andras tér 1.
Mand Tanoda Telephelydvoddja
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A koliségvetési szerv alaptevékenységének kormdnyzati funkciok szerinti megjelolése:

091110 Ovodai nevelés, ellatds szakmai feladatai

091120 Sajatos nevelési igényt gyermekek évodai nevelésének, elldtdsanak szakmai feladata
091140 Ovodai nevelés, ellatas mikodtetési feladatai

096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

104031 Gyermekek bolcsddében €s mini bolcsddében torténd ellatasa

104035 Gyermekétkeztetés bolcsddében, fogyatékos nappali intézményben

A Szervezet altal haszndlt teljes korti Cofog+Szakfeladat+Szervezeti egység- szamokat
a 2. sz. melléklet tartalmazza.

A GESZ vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

A szabalyzat hatélya alé tartozo koltségvetési szervek koziil a Foti Kézponti Konyha rendelkezik
élelmiszer raktérral.

A GESZ allamhéztartasi szamvitele a koltségvetési szamvitelbdl és a pénziigyi szamvitelbol all,
a koltségvetési konyvvezetés keretében a bevételi és kiadasi eldirdnyzatok alakuldséra, a
kovetelések, kotelezettségvallaldsok, més fizetési kotelezettségek, valamint ezek teljesitésére
kihaté gazdasagi eseményeirdl a valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerti, 4ttekinthet
nyilvéantartast vezet.

A GESZ e nyilvantartasit, konyvvezetését a - SALDO Pénziigyi Tanécsad6 és Informatikai Zrt.
—vel kotott Felhasznaldsi szerz6dés alapjan - a Saldo Creator Integralt Informéciés Rendszer
elnevezésii szoftver felhasznalasaval végzi.

A Foti K6zponti Konyha a Quadro Byte Zrt. QB-Elelem programot hasznalja.

A Konyvtar és a Miivelddési Haz a szamlazz.hu éltal biztositott feliileten keresztiil rogziti a

GESZ nevében a bevételekhez kapcsol6dé szamlékat.

3. A szamviteli alapelvek érvényesiilése

A GESZ-nek a koltségvetési és pénziigyi szamvitelben az Szt.-ben meghatarozott szamviteli
alapelveket az Ahsz. 4. § (2)-(8) bekezdéseiben meghatirozott sajatossagokkal kell

érvényesiteni.
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— A vallalkozas folytatasanak elve

Az Szt. szabalya szerint ez az alapelv azt jelenti, hogy a beszdmol6 elkészitésekor €s a
konyvvezetés soran abbol kell kiindulni, hogy a gazdalkod6 szervezet a belathaté jovoben is
fenn tudja tartani mitkodését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhat6 a miikddés besziintetése
vagy barmilyen okbdl torténd jelentds csokkenése.

A szervezetnél a véllalkozas folytatdsanak az elve azt jelenti, hogy a koltségvetési szerv folytatja
tevékenységét, vagyonét, anyagi eszkozeit ennek érdekében veszi szdmba, mérlegeli a vele
szemben tamasztott kovetelményeket, tervezi és biztositja az azok teljesitéséhez sziikséges
feltételeket. Ez az alapelv magdban foglalja a szerkezeti valtozdsok megfigyelésének
sziikségességét is. Az elv teljesitése tehat perspektivikus gondolkodast, koriiltekintd tervezest, a
tartalékok és a sziikséges (tobblet) forrdsok feltdrsat, adekvat munkaszervezet kialakitasat €s
megfeleld munkaszervezést igényel a koltségvetési szerv vezetését6l. A  feladatok
végrehajtasarél készitett koltségvetési beszamolonak meg kell alapozni a kovetkezé év, évek
koltségvetési tervezését.

Kiilon jelentdséget ad ennek az elvnek az, hogy a koltségvetési szervek — szociilis,
egészségiigyi, oktatdsi, kutatasi stb. teriileten — kozfeladatot latnak el, az allam ,,megbizasabol”
lakossagi igényeket elégitenek ki, a tevékenység folytatasaért a koltségvetési szerv vezetdi
fokozott felelésséggel tartoznak. Ennek a felel¢sségnek tudataban kell szdmba vennilik
feladataikat, az azokban bekovetkezett vagy vérhat6 véltozasokat, és azok gondos mérlegelésével
kell elkésziteniiik koltségvetésiiket €és kell szdmot adniuk a koltségvetési beszdmoloban
miikodéstikrol.

A koltségvetési szervek esetében az elézdekben foglalt koriiltekintd, gondos eljarés mellett
feltétleniil figyelembe kell venni azt a tényt, hogy a végezheté feladatok korét, volumenét, a
tevékenység jellegét a koltségvetési szervek nem alakithatjdk ki sajat hatéskoriikben, mivel ezt az

irdnyito (feliigyeleti) szervnek van joga gyakorolni.

— A teljesség elve

A szervezetnek kényvelnie kell mindazon gazdasigi eseményeket, amelyeknek az eszkozokre €s
a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatdsit a beszdmoléban ki kell mutatni,
ideértve azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott koltségvetési évre vonatkoznak.

A koltségvetési szerveknél a teljesség elve azt jelenti, hogy el kell szdmolni a naptéri évre sz016
koltségvetéshez kapcsol6dd minden, ebben az idszakban teljesiilt kiadést €s bevételt

(Koltségvetési szdmvitel).
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— A valddisag elve

A konyvvitelben rogzitett és a koltségvetési beszamoloban szerepld tételeknek a valdsagban is
megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kiviilallok 4ltal is megallapithat6knak kell lenniiik.
Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen az Szt.-ben és az Ahsz.-ben eléirt értékelési elveknek és az
azokhoz kapcsolddo értékelési eljarasoknak.

Az Szt. hatalyos el6irdsai alapjan az egyes értékelési eljardsok a mérleg valodisagat tartjak
elsédlegesnek szemben az dvatossag elvével.

A koltségvetési szerveknek a valddisdg elvét az Szt.-ben rogzitett szabdlyok szerint kell
alkalmazniuk.

A valodisag elve a szdmviteli politikdban két teriileten érvényesiil:

az eszkozok €s forrdsok értékelési szabalyzataban,

a megbizhatd €s valds Osszkép kialakitdsat szolgdlé informdciokon beliil az egyes értékelési

eljarasok alkalmazasanal.

— Avilagossag elve
A konyvvezetést és a koltségvetési beszamolot attekinthetd, érthetd, az Ahsz.-nek
megfelelden rendezett formaban kell elkésziteni.
A szervezetnek a vildgossag elvét az Szt.-ben rogzitett szabélyok szerint kell alkalmaznia.
A szdmviteli politikdban ehhez az alapelvhez a bizonylatokkal kapcsolatos szabélyozis

kapcsolddik.

— A kovetkezetesség elve
A koltségvetési beszdmolé tartalma és formdja, valamint az azt aldtdmasztd konyvvezetés
tekintetében az dllandésagot €s az GsszehasonlithatGsagot biztositani kell.
A kovetkezetesség elve a szamviteli politika vonatkozédsédban azt is jelenti, hogy az abban
megfogalmazott szabalyokat, eljardsokat kovetkezetesen alkalmazni kell, tehat nem célszeri

évente a szdmviteli politikt 4j alapokra helyezni, teljesen djraszabalyozni.

— A folytonossag elve
Az lizleti év nyitéadatainak meg kell egyezniiik az el6zd iizleti év megfelelé zaro adataival.
Az egymdst kovetd években az eszkdzok és a forrasok értékelése, az eredmény szambavétele
csak az Szt.-ben meghatarozott szabalyok szerint véaltozhat.

A szervezetnek a folytonossdg elvét az Szt.-ben rogzitett szabalyok szerint kell alkalmaznia.
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— Az Osszemérés elve

Az adott idészak eredményének meghatdrozasakor a tevékenységek adott iddészaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfelelé koltségeit (raforditasait) kell
szamitasba venni, fiiggetleniil a pénziigyi teljesitéstol. A bevételeknek és a koltségeknek
ahhoz az idészakhoz kell kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek.

A szervezetnél az 6sszemérés elve oly médon érvényesiil, hogy a koltségvetési maradvany
megallapitdsakor a bevételeket és kiaddsokat tevékenységenként elkiilonitve kell figyelembe

venni.

Az 6vatossag elve

Az 6vatossag elve azt jelenti az Szt. szerint, hogy nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az
arbevétel, a bevétel pénziigyi realizdldsa bizonytalan. A tirgyévi eredmény meghatarozésa
soran az értékvesztés elszamolasdval, a céltartalék képzésével kell figyelembe venni az
elérelathatd kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az, az iizleti év mérlegének
fordulénapja és a mérlegkészités iddpontja kozott valt ismertté. Az értékcsokkenéseket, az
értékvesztéseket és a céltartalékokat el kell szdmolni, fiiggetleniil attdl, hogy az iizleti év
eredménye nyereség vagy veszteség.

A szervezetnél az Ovatossdg elve érvényesitésekor a céltartalék képzésére vonatkozo
szabalyok nem alkalmazhatok.

A szervezetnél a készletek, a kovetelések, a részvények, mas értékpapirok €s befektetések
arfolyamcsokkenését, értékvesztését itt is el kell szimolni, a kdltségvetési beszdmoloban a

tényleges vagyoni értéket kell szerepeltetni.

A brutté elszamolds elve

A bevételek és a koltségek (réforditdsok), illetve a kovetelések €s a kotelezettségek
egymassal szemben — az Szt.-ben szabélyozott esetek kivételével — nem szamolhatok el.

A szervezetnek a brutté elszamoldsi alapelvnek az alkalmazasa soran arra is figyelemmel kell
lenni, hogy a kozponti koltségvetés is brutté moédon tartalmazza a bevételeket €és a
kiaddsokat. Ennek kovetkeztében a nettdsitott zdrszdmadds a  koltségvetéssel
Osszehasonlithatatlan lenne. Tovabb4 ugyanez a probléma jelentkezne az intézményi

koltségvetés és koltségvetési beszamold vonatkoziséban is.
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— Az egyedi értékelés elve
Az eszkozoket €s a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszdmold elkészitése sordn
egyedileg kell rogziteni és értékelni.
A szervezetnek az egyedi értékelés alapelvét az Szt.-ben rogzitett szabélyok szerint kell
alkalmaznia, azzal az eltéréssel, hogy az egyszerusités ala vont koveteléseknél ez az értékelés
sajatosan jelenik meg.
A szamviteli politikdban ez az alapelv az értékelési szabalyzatban megfogalmazott eljarasi

szabélyokon keresztiil jelenik meg.

— Az idébeli elhatarolas elve
Az olyan gazdasigi események kihatdsait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is érintenek, az
adott idoszak bevételei, és koltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az alapul
szolgalo idbészak és az elszamolasi idészak kozott megoszlik.
A szervezetnél ez az alapelv agy érvényesiil, hogy a koltségvetési szamvitelben nem lehet

alkalmazni.

— A tartalom elsédlegessége a formaval szemben
A beszdmoloban €és az azt aldtdmaszté konyvvezetés sordn a gazdasagi eseményeket,
tigyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfelel6en az Szt. alapelveihez, vonatkozo6
eléirasaihoz igazoddan kell bemutatni, illetve annak megfeleléen kell elszdmolni.
A szervezetnek a tartalom elsédlegessége a formédval szemben alapelvet az Szt.-ben rogzitett
szabalyok szerint kell alkalmaznia. Tovdbb4d gondoskodnia kell arrél, hogy a gazdaségi

eseményeket a val6sagos tartalmuk szerint kell a szdmviteli elszamoldsok sordn megitélnie €s

elszadmolnia.

— A lényegesség elve
Lényegesnek mindsiil a beszdmolé szempontjabél minden olyan informacid, amelynek
elhagydsa vagy téves bemutatidsa — az ésszerliség hatdrain beliil — befolyasolja a beszdmol4

adatait felhaszndlok dontéseit. Egy-egy tétel 1ényegessé mindsitését mas hasonld tételekkel

Osszefiiggésben kell megitélni.

15



— A koltség-haszon osszevetésének elve
A beszdamoléban (a mérlegben, az eredmény-kimutatdsban, a kiegészité mellékletben)
nyilvanossagra hozott informéciok hasznosithatésdga (hasznossiga) aranyban kell éllnia az
informaciok eloallitasanak koltségeivel.
A szervezetnél ezt a szamviteli alapelvet a torvények és a korméanyrendeletek altal eldirt

informéci6 szolgéltatadsok esetében nem lehet figyelembe venni.

4. A Kkoltségvetési és pénziigyi szamvitel alkalmazasaval kapcsolatos sajatos szabalyok,
eléirasok, modszerek

A GESZ a sajét és a hozzarendelt onalléan miksdd koltségvetési szervek gazdasagi eseményeit

teljeskortien, elkiilonitve a kettés konyvvitel rendszerében szdmolja el. A kdnyvvezetés a

koltségvetési szervekre eléirt modositott teljesitményszemléletii kettds konyvvitel rendszerében

lett kialakitva.

4.1 A konyvvezetés rendje

A GESZ-nek az Ahsz.-ben foglaltaknak megfeleléen kétféle szamviteli nyilvéantartast kell
vezetnie.

A koltségvetési  bevételekre  és  kiaddsokra, a  kapcsolédé  elbiranyzatokra,
kotelezettségvallalasra, végleges kotelezettségvallalasra és kovetelésekre a  koltségvetési
szamvitelt, mig a tevékenység eredményének és a vagyon nyilvantartisira pénziigyi szdmvitelt
kell vezetnie egy rendszeren beliil.

Emiatt egyes gazdasigi eseményeket mind a két szamvitelben rogziteni kell. A két szémviteli
rendszer alkalmazdsa a Saldo Creator Integralt Informaciés Rendszer elnevezésti szoftver
felhasznaldsdval valésul meg. Igy a szervezet szémviteli informdaciés rendszere integralt
iigyviteli rendszer. Az informéaciok kozvetlen feldolgozdsa adott, mivel a modulok
osszekapcsolasa, a belsd automatizmusok, az adatok egyszeri /egy helyen torténd rogzités, on-
line kapcsolat révén minden modulban megjelenik/ rogzitése biztositja az egyezé adatokat, a
biztonsagos miikodést. A rendszer a kdvetkez$ modulokat tartalmazza: Kotelezettségvallalas,
Pénziigy, Fékonyv, Hazipénztar, Szamlazas, Készlet, Targyi eszkoz, Koltségfelosztas, Menza,

beszamolo, K11 feladas.

A szamviteli rendszeren belill az egyes modulok adatai teljesen elkiilonithetok, ugyanakkor

lehetdvé teszi az adatok gazdalkodasi szintekre torténd osszesitéset.

16



A rendszer paraméterezése, a gylijtékodok — telephelyek, szervezeti egységek — kialakitdsa is
biztositja az elkiiloniilt konyvvezetést, utalvanyrendeletet, szamlazast, pénztarvezetést.

A fékonyvi és analitikus nyilvantartdsi modulokkal szemben megfogalmazott kdvetelmény
egyrészt a jogszabalyokban eldirt konyvvezetési és beszamolasi kotelezettségének valod
megfelelés, masrészt a pénziigyi modullal egyiitt a szervezet belsé gazdalkodasanak segitése, a

gazdalkodédshoz sziikséges informacidk szolgaltatasa.

A f6konyvi szdmlakat, valamint az analitikus nyilvantartdsok mérleg fordul6napi egyeztetése a
fékonyvi zéaras feladatdhoz tartozik. A konyvvezetés adatai alapjan elkészitett koltségvetési
jelentésben kimutatott kovetelések és végleges kotelezettségvallaldsok, valamint az
eredményszemléletli konyvvezetés adatai alapjan elkészitett mérlegben kimutatott kdvetelések
¢s kotelezettségek kozott szoros Gsszefliggés van €s a beszamoldban a kotelezd egyezdségiiket
biztositani kell.

A gazdalkodas soran a szervezet eszkozeirdl és azok allomanyaban bekovetkezett valtozasokrdl
folyamatos nyilvantartast kell vezetni. Az analitikus kényvelés az immateriélis javakrol, targyi
eszkozokrol, készletekrdl mennyiségben és értékben koteles nyilvantartdst vezetni. A
kovetelésekrol és a kotelezettségekrdl tételes, folyamatos nyilvantartdsokat, analitikat kell
vezetni.

A mérlegtételek alatdmasztasara, a mérleg fordulénapjara vonatkozéan részletezd
nyilvéntartasokat kell késziteni, a mérlegtételek tagolasanak megfelel csoportositasaban.

A kimutatdsok valddisagat egyeztetéssel kell biztositani. A kimutatdsok elkészitése, a
folyamatos egyeztetés a munkakor szerinti tevékenységet végzd dolgozo feladata.

Az egyeztetéseken és részletezd nyilvantartasokon kiviil az eszkozok tételes leltarozasat a

Leltarozasi Szabalyzat el6irasainak megfelel6en kell elvégezni.

4.2. Koltségek, raforditasok, bevételek elszamolisa
A koltségek, raforditdsok €és bevételek elszamoldsanal a pénziigyi-szamviteli rendszer
kialakitasaval biztositani kell
o azegyes tevékenységek elkiilonitését,
o abeszamold jelentés megfeleld adatokkal torténd elkészitését,
O a belsd informacids igények kielégitését.
A fokonyvi rendszerben alkalmazott k6ltségek, raforditasok és bevételek elszamoléasara szolgald

szamlakat €s azok tartalmat a GESZ Szamlarendje tartalmazza.
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A bevételi és koltség, raforditas oldali teljesitéseket forrasok szerinti bontésban is tartalmazza a
fokonyvi rendszer.

Az eredménykimutatis elkészitéséhez, a mérleg szerinti eredmény megéllapitdsahoz sziikséges
adatokat az 5. és a 8. és a 9. szamlaosztaly konyvviteli szamléi tartalmazzak.

A 6-7. szamlaosztaly vezetsi informacios igények kielégitésére, ezen beliil elsésorban a
szervezeti egységek elszdmoltatdsira, a koltséggazdalkodds, az Onkoltségszdmitds sajatos

rendszerének kialakitidsara hasznélhato.

43. A tevékenységek, illetve szervezeti egységek koltségeinek felosztisa, elszimolasanak
moédja

Els6dleges koltségelszamolds, a szamviteli rend szerint a koltségek koltség-nemenként (5-0s
szamlaosztaly) a kovetkezd koltségesoportokban:

51. Anyagkoltség,

52. Igénybe vett szolgaltatasok koltségeli,

53. Bérkoltség,

54. Személyi jellegli egyéb kifizetések koltségei,

55. Bérjarulékok

56. Ertékcsokkenési leiras.

Misodlagos koltségelszdmolds a 7. Tevékenységek koltségei szamlaosztilyban torténik. Bar
2017.01.01-jét6] megsziintetésre keriilt a szakfeladattal kapcsolatos kotelezé elszamolasok
eldirasa, a szervezet a korabbi szabalyok alkalmazasaval a szakfeladatok szerinti elszdmolast a
tovabbiakban is elvégzi.

A Készletek (211), anyagkoltség (5121) (anyagfelhasznalds) elszamoldsa negyedévenként

torténik a Kézponti Konyha kimutatdsa alapjan és a Miiveldédési Haz kimutatdsa alapjan.

A kozvetitett (tovabbszamlazott) szolgaltatisok elszdmoldsa soran a sajat rész a megfeleld
koltségnemen (igénybevett szolgéltatasként) keriil megjelenitésre, de a tovdbbszdmlazandd
idegen rész” a 8. szdmlaosztalyban (a 814. szamlan) keriil azonnal elszdmolasra. Ezaltal a
valédi  tovabbszamlazds megtorténtét fokozottan kell visszaellendrizni, hogy az

eredménykimutatdsba valéban csak a leszdmlazott rész keriiljon feltlintetésre.

A bérkoltségek és személyi jellegli koltségek és jarulékai havonta bérfeladassal a MAK
bérprogramjabdl (KIRA) veszi at a fokonyvi konyvelés az igénybevevd koltséghelyekre.
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A GESZ csak a Foti Kozponti Konyha esetében hasznélja a 6. Koltséghelyek, altalanos koltségek

szdmlaosztélyt.

A 621. Konyha koltséghelyen kell elszamolni:

- a konyha étkeztetési tevékenység €s a kozétkeztetési tigyintézés végzéséhez kapcsol6do
teljes 1étszamaét, azok személyi juttatasait és jarulék fizetési vonzatat,

- az étkeztetéshez felhasznalt élelmezési nyersanyag koltségeket,

- akonyha és a kozétkeztetési tigyintézés miikodtetéséhez kapesolddd dsszes egyéb koltséget,

amennyiben azok konkrét szakfeladathoz nem kéthetéek.

A kozvetett koltségek, az 5-6s fokonyvi szamlaszamok szerinti bontisban, negyedévente a

tényleges adagszadmok alapjdn keriilnek felosztasra, cofogra és szakfeladatra.

Egyéb esetekben a szdmviteli informacids rendszer kialakitdsa sordn a rendszer tgy keriilt
felépitésre a paraméterezési és szervezeti egység kodok bedllitdsdval, hogy a koltségvetési
szamvitelben kozvetleniil korményzati funkciéra, szakfeladatra keriil rogton a gazdasdgi
esemény hatdsa. A kozvetleniil felosztand6 koltség megnevezéseket, a felosztdshoz hasznalt
szervezeti egység Kkijeloléseket, vetitési alapokat €s oszt6 kulcsokat az [. sz. melléklet

tartalmazza.

rrrrr

S. Az eszkozok besorolasa és mindsitési szempontjai

Az Szt. a befektetett eszk0zok, és a forgbeszkozok megkiilonboztetéséhez mindossze egyetlen
kritériumot hatdroz meg, amely szerint a kétféle eszkdzcsoport elvalasztasa a hasznalati id6
alapjén torténik.

A befektetett eszk6zok és forgbeszkdzok besoroldsa a szamviteli csoport feladata.

Az eszk6z0k mindsitésére, besoroldsara az alabbi esetekben keriil sor:

- az eszkdz beszerzésekor,

- az eszkozok haszndlatinak, rendeltetésének megvaltoztatisakor,

- azév végi zarlati teend6k kapcsan.

A mindsitést eszkozcsoportonként, illetve eszkozonként kell végrehajtani. Az 4llandéan

ismétloédé eszkdzbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznéalddas, selejtezés gyakorisdgat.

A GESZ az eszk0z0k besoroldsanél azok rendeltetését, hasznalatat veszi alapul. Minden esetben
az 1d6 ismérvét, a tartdssagot és nem az értéket tekinti elsddleges szempontnak. Azokat az

eszkozoket, amelyek a koltségvetési szerv tevékenységét egy éven tdl szolgaljak a befektetett
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eszkozok kozé, amelyek éven beliil elhaszndlédnak, a forgbeszkozok kozé kell besorolni.
Amennyiben az eszkdzok hasznélata, rendeltetése megvaltozik, mert az eszkoz a tevékenységet,
a miikddtetést tartosan mar nem szolgalja vagy forditva, akkor azok besoroldsat meg kell
véltoztatni, a befektetett eszkozt 4t kell sorolni a forgdeszkozok kozé vagy forditva. A befektetett
és a forgbeszkozok kozotti atsoroldsok koényvviteli elszdmoldsinak idépontja legkésdbb a
mérlegkészités iddszakaban, a mérlegfordulénapra vonatkozéan torténik.

A befektetett eszkozok specialis csoportjat képzik a kis értékii targyi eszkozok, szellemi
termékek, melyek éven til tartésan szolgéljak a szervezet tevékenységét, de egyedi bekeriilési
értékiik nem haladja meg a brutté 200.000 Ft 6sszeget. A szervezet a kis értékii targyi eszkdzok,
szellemi termékek bekeriilési értékét a beszerzéskor egyosszegl értékcesokkenésként szdmolja el.
A tevékenységet tobb évig szolgdld kis értéki targyi eszkozoket mennyiségben tartjak nyilvan.
Az 1j hasznélatba nem vett targyi eszkozok a mérlegben a beruhdzésok kozott keriilnek
kimutatésra.

Informatikai eszkoz: az asztali és hordozhat6é szamitégépek, kézi szamitégépek, meghajtok, €s
egyéb taroldeszkdzok, nyomtatok, monitorok, billentytizetek, egerek, belsd €s kiilsé szamitogép-
modemek, szamitégépszerverek, halézati eszkozok, lapolvas6k, vonalkéd-leolvasok,

szamit6gép-kivetitdk, infokommunikacios eszkozok, valamint a mindezekbe be€piilt szoftverek.

A befektetett eszk6zok nyilvéntartasa a targyi eszk6z modulban torténik.

A koényvtari konyvek, melyek egy éven til szolgaljdk a mikodést, targyi eszkdznek mindsiilnek,
nyilvantartdsuk a Téargyi eszk6z modulban torténik, 082042 Konyvtari dllomény gyarapitasa,
nyilvantartidsa cofogon, a tobbi targyi eszkoztl elkiiloniilten. A naprakész nyilvantartas
érdekében a kapcsol6dé adatokat a konyvtdr szolgiltatja. Ertékcsokkenés elszdmoldséara
negyedévente keriil sor. A selejtezés és leltarozéds végrehajtasat a Konyvtr végzi, melyrdl adatot

szolgéltat a GESZ-nek a konyvelés elvégzése érdekében.

A GESZ eszkozeinek beszerzését a szervezeti egységek kezdeményezik az adott intézmény

vezetdjének jovahagyasaval. A beszerzéshez a gazdasagi vezetd hozzajarulasa sziikséges.

Az alabbi eszkozok fizikai jellemz6i alapjan konkrétan kizarasra keriilnek a befektetett eszkdzok
korébol, fiiggetleniil attol, hogy egy éven beliil nem 100%-osan cserélddik:
- étkeztetéshez hasznalt tAnyérok, poharak, evéeszkozok, milanyag talcak, talak és kosarak;

- textilidk (teritd, fiiggdny, zaszl6 stb.) és szényegek;
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- tikor;

- Ovodai csoportok jatékai;

- folyéiratok, egyéb informaciéhordozok;

- karbantartds sordn hasznélt egyéb eszkozok (forrasztGpalca, csiszolé- és vagé korong, lakat,
zér, eloszto, hosszabbitd, hélapat stb.);

- takaritdshoz hasznélt eszk6zok (felmos6 v6dor, ablaklehizo stb.);

- kisebb irodai eszk6zok (tliz6gép, lyukaszto, ollé stb.);

- mobiltelefon tartozékok (akkumulator, t51t stb.).

A szamitogép tartozékdnak tekinthetd a klaviatira, az egér, a hangszoré és az egyéb beépitett
eszkozok (CD, DVD meghajto, memoria kértya stb.), ezért egyedi nyilvantarto karton ezekrél az

eszkdzokrél nem késziil.

A folydiratok €és egyéb informaciéhordoz6k analitikus nyilvéntartdsa és leltdrozésa a szakmailag

onélléan mikodé intézmények feladata.

Nem lehet kimutatni az eszkozok kozott a bérbevett eszkozoket. Ezeket az eszkozoket a 0.
nyilvéntartdsi szimlék szamlaosztélyban kell nyilvantartani.

A bérbe vett vagy hasznalatra dtvett eszkozokon végzett beruhdzasi és feldjitasi munkak értékét a
befektetett eszk6zok kozott, az adott eszkdznek megfeleld csoportnal lehet kimutatni.

Az idegen eszk6zOk a mérlegben értékkel nem keriilnek kimutatdsra, nyilvantartdsuk a szervezet

eszkozeitdl elkiilonitetten torténik.

Azok az eszk6zok, melyek a szervezet tevékenységét csak egy munkafolyamatban, vagy tébb

munkafolyamatban, de egy évnél rovidebb id6 alatt hasznalodnak el a készletek kzott keriilnek

kimutatésra, nyilvantartdsba vételiik mennyiségben és értékben torténik.

A készletek kozott keriil kimutatdsra azok a szervezet tevékenységét kozvetleniil vagy kozvetten

szolgalo eszkozok,

- amelyeket a szolgdltatdsok nydjtasa sordn fognak felhasznalni (anyagok);

- amelyek a rendszeres (szokdsos) tevékenység keretében értékesitési céllal szereznek be, és
azok a beszerzés €s értékesités kozott véltozatlan dllapotban maradnak (kozvetitett

szolgaltatdsok), bar értékiik valtozhat;
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- hasznéalatba vételilkig azokat az anyagi eszkozoket (szerszam, miszer, berendezeés,
felszerelés, munkaruha, véddéruha), amelyek a szervezet tevékenységét legfeljebb egy évig

szolgaljak.

A szdmlaosztily tagoldsa a Szémlatiikorben taldlhatd, a készletek a 2-es szdmlaosztalyba
keriilnek besorolasra.

A szamlaosztaly szamldira a szervezet évkozben a Kézponti Konyha esetében konyvel, a 21121
Elelmiszerek készletre vételezése sordn és a 2125 Betétdijas gongyolegek konyvelése esetén. A
Készletek 2-es szamlaosztalydba keriilnek konyvelésre a Miivelodési Haz altal beszerzett
készletek is.

A tobbi esetben nem hasznédljuk a készleteket, mivel csak kisebb megrendelések torténnek
(keretmegrendelés), melyek azonnal felhaszndldsra keriilnek. Tovdbbd a kozvetitett
szolgaltatdsok folyamatosan keriilnek tovabbszdmldzdsra. A felhasznalds koltségként az 5-Gs

szamlaosztalyban a megfelel6 készletszamlaval szemben keriil elszamolésra.

A GESZ a konyvviteli mérlegében az eszkozok koziil nem szerepelteti azokat a koveteléseket,
amelyek biztos jovébeni kovetelések, valamint a fiiggd koveteléseket (le nem zart peres ligyek
miatti kovetelések). A forrdsok koziil pedig azokat a kotelezettségeket melyek fiiggd
kotelezettségek (le nem zart peres ligyek miatti kotelezettségek), valamint biztos jovObeni

kotelezettség.

6. Az eszkozok értékelési szabalyai

E Szabélyzatban az eszkozok értékelésével kapcsolatos stratégiai dontéseket kell rogziteni. A

konkrét szabélyokat az Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza.

Az értékelési korbe tartozo feladatcsoportokon beliil azokban az esetekben, ahol a koltségvetési
szerveknek az Szt., illetve az Ahsz. eléirasai szerint valasztasi lehetdsége van, a déntést ebben a

Szabalyzatban kell meghozni.
Az értékelés korébe tartozo feladatcsoportok:
6.1. Vételar, eladasi ar meghatarozasa

Vételar, eladasi ar a termékek, szolgéltatdsok beszerzése, értékesitése utén fizetett, kapott,
felarral novelt, engedményekkel csokkentetett, 4ltalanos forgalmi adét nem  tartalmazo

ellenérték.
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6.2. Bekeriilési érték meghatarozisa

A bekeriilési értéket az Ahsz. 15., 16. és 16/A. §-aban foglaltak szerint kell megallapitani. Ezeket
a szabalyokat egészitik ki az Szt. 47. § (9) bekezdésében, Szt. 49. § (5) bekezdésében, 50. § (1),
(2), (4) és (6) bekezdésében, Szt. 48. § (7) bekezdésében, Szt. 51. § (1)—(4) bekezdéseiben, Szt.
3. § (4) bekezdésének 8. pontjéban, 49. § (3), (4), (6) és (7) bekezdésében, és 62. § (2)
bekezdésében foglaltakat.

A bekeriilési ért€ék megallapitdsanal a koltségvetési szervnek — egyetlen kivételtdl eltekintve —
nincs dontési lehetdsége. Ez az egyetlen kivétel az Szt. 47. § (9) bekezdésében szabélyozott eset,
amikor az eszkoz hasznélatba vételekor még nem 4ll rendelkezésre minden dokumentum és a
bekertilési  értéket sajatosan (szerzodés, piaci informéciok, jogszabélyi eldiras) kell
megallapitani. Az igy meghatdrozott érték és a ténylegesen szamlazott vagy késdbb modositott
fizetendd (kivetett) Osszeg kozotti kiilonbozettel a beszerzési értéket a végleges bizonylatok
kézhezvétele id6pontjdban akkor kell modositani, ha a kiilonbdzet dsszege az adott eszkoz
értékét jelentésen modositja. Amennyiben a kiilonbdzet dsszege jelentésen nem moédositja az
adott eszkoz bekeriilési (beszerzési) értékét, annak dsszegét a végleges bizonylatok kézhezvétele

idépontjaban egyéb raforditasként, illetve egyéb bevételként kell elszamolni.

Ebben az esetben a ,,becsiilt” bekertilési érték meghatirozasa a GESZ pénziigyi csoport feladata.

6.3. Terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsianak szabalyai

Az immateriélis javak és targyi eszkdzok tlizembe helyezését kovetden értékcsokkenést kell
elszamolni. Az értékcsokkenés az adott eszk6z fizikai és erkdlesi elavultsagat jellemz6 mutato.
Az értékcsokkenést negyedévenként — az éves szintli leirdsi kulcsok alapjan, a tényleges
hasznalatnak megfeleléen, idéaranyosan — kell elszdmolni.

A terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsira az Ahsz. 9. pontjaban rogzitett szabalyok

vonatkoznak.

A GESZ esetében alkalmazandé tervszerinti értékcsokkenés leirasi kulcsai:

- vagyoni értékii jogok 16 %,
- szellemi termékek 33 %,
- szdmitastechnikai eszk6zok 33 %
- jarmivek 20 %

23



- egyéb gépek, berendezések, felszerelések 14,5 %

Nem szamolhato el terv szerinti értékcsokkenés a képzOmiivészeti alkotas (egyéb kulturalis

javak) és az iizembe nem helyezett beruhdzasnal.

Az értékesokkenés Osszegét az immateridlis javak és targyi eszkozok analitikus kdnyvelése
allapitia meg és vezeti az egyedi nyilvantartdsban, valamint feladast készit a fokonyvi

konyvelés szdmara szdmlaszam szerinti bontasban.

6.4. Terven feliili értékcsokkenés elszamolasi szabalyai
A koltségvetési szervek terven feliili értékcsokkenést kizdrélag év kézben az Szt. 53. § (1)
bekezdés b) és c) pontjai alapjan szdmolhatnak el.

Ezekben az esetekben a szervezetnek dontési lehetdsége nincs.

6.5. Kisosszegii kovetelés
A 4/2013. Kormé4nyrendelet 1.§. 5. pontja alapjan: az adott koltségvetési €vre vonatkozoan a

mindenkori kéltségvetési torvényben meghatarozott kovetelés értékhatéra, azaz 100.000 Ft.

6.6. Kivételes nagysagu vagy eléfordulasu bevétel, koltség, raforditas

Az intézmény gazdalkodédsa soran azon tételek tartoznak kivételes nagysdgl vagy eldfordulasi
bevételnek, koltségnek, raforditisnak, amelyek a szervezet vagyoni, pénziigyi helyzetének,
miikodési eredményének megbizhaté és valés bemutatdséhoz sziikségesek, de kiemelten a
mérlegben, az eredmény-kimutatdsban nem szerepelnek. Ezeket a kiegészitd mellékletben be
kell mutatni.

Az intézmény gazdilkoddsa sordn minden olyan bevétel, koltség, réforditds tekintendd
kivételes nagysagtinak, amelyek a sajat téke és a tartalékok egyiittes értékét lényegesen, 10%0-
kal megviltoztatja (ndveli vagy csokkenti), vagy amely gazdasigi esemény ért€ke eléri, vagy

meghaladja az 1.000.000,- Ft-ot.
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7. A szamviteli elszamolas és értékelés szempontjabél lényeges, jelentds, nem lényeges és
nem jelentds informaciok kore

A lényegesség elve alapjan lényegesnek minésiil a beszdmolé szempontjdbél minden olyan
informacio, amelynek elhagydsa vagy téves bemutatdsa befolydsolja a beszdmol6 adatait, a

felhasznal6 dontéseit.

A lényeges informacick kore kiterjed a GESZ tevékenységi korében bekovetkezett valtozasra,
amennyiben a szamviteli politika kialakitdsat kovetéen a tevékenységi kor boviil (pl.
véllalkozasi tevékenységgel), vagy alapitd okiratban nem szerepld tevékenységgel, illetve

sziikiil szervezeti 4talakitds miatt.

Az intézmény feladataiban bekovetkezo valtozasok: az intézmény az alaptevékenységét csak az
alapit6 okiratban foglaltak keretein beliil végezheti. Kivétel az alapit6 okiratban nem szereplé,
de az irdnyit6 szerv az intézmény alaptevékenységbe sorolt, e szabalyzat 1. pontjaban
meghatarozott tevékenységek. Ilyen pl. a Nem lakGingatlan bérbeaddsa. Ennél a
tevékenységnél a bérbevevok igénye hatdrozza meg, hogy egyik évrél a masikra miként
véltozik a bevételi szerkezet és volumen. Ilyen tovébbd az Iskolai intézményi étkeztetés
(Népmivészeti Szakkozépiskola).

Szervezeti véltozasoknal, bels6 valtozasnal a véltozas, gazdalkodast is érinté kihatasat az
intézményvezetének és a gazdasigi vezetének kell figyelnie, mérnie, valamint az egyes
egységekkel kapcsolatos belsé eljarasi rendet valtoztatnia.

A rendkiviili gazdasigi események az intézmény tevékenységével nem dallnak kozvetlen

kapcsolatban.

A GESZ a szamviteli politika keretében hatirozza meg azt az dsszeget, melyet a szamviteli
elszamoldsok, illetve a mérlegtételek értékelése szempontjdbol jelentésnek, illetve nem

jelentdsnek itél meg.
Az eszkdz0k értékének utolagos modositasa soran akkor kell a kiilénbozet 6sszegét jelentdsnek

tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszdmolt bekeriilési érték 1 %-at, de legalabb a

szazezer forintot.

Jelentds osszegii a hiba, ha a hiba megéllapitdsdnak évében, az ellenérzések soran ugyanazon

koltségvetési évet érintéen megdllapitott hibak, hibahatdsok egyiittes (eléjeltdl fiiggetlen)
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osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegféosszegének 2 %o-dt, vagy — ha a
mérlegfoosszeg 2 %-a meghaladja a szazmilli6 forintot- a szazmilli6 forint.

Nem jelents osszegii hiba, ha a hiba megallapitdsanak évében, a kiilénbozd ellendrzések soran,
egy adott koltségvetési évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatésok - sajat
t6két és a tartalékokat noveld-csokkentd — értékének egytittes (eldjeltd] fliggetlen) dsszege nem
haladja meg a jelentds sszegii hiba elézdleg emlitett mérték hatéasat.

A jelentés és nem jelentds 6sszegii hibak szamitdsa soran az eredményt €s a sajat t8két noveld,
illetve csokkentd tételek abszolut értékeinek egylittes Osszegét kell szamitasba venni,

fiiggetleniil azok el6jeléto].

A raktari készletek (Fézékonyha élelmiszerek) részletezd nyilvantartasat a beszerzési €rt€kek

alapjan szamitott atlagos (stlyozott) beszerzési ar szerint kell vezetni.
8. Az éves koltségvetési beszamolo elkészitésének szabalyai
Az éves koltségvetési beszamolo részei a koltségvetési szerveknél:

— Koltségvetési szamvitelbol:

koltségvetési jelentés,

maradvanykimutatis,

adatszolgéltatds a személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak, vélasztott tisztségviseldk

Osszetételérol.

— Pénziigyi szamvitelbdl:
= mérleg;

eredménykimutatas;

kiegészité melléklet

e immateriélis javak, targyi eszkozok, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok
alloméanyanak alakulésa;

o eszkozok értékvesztése;

o tdjékoztatd adatok.

A mérleg fordulénapja a koltségvetési év utolso napja.

A mérlegkészités iddpontja a koltségvetési évet kovetd év februar 25-¢.
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Az éves koltségvetési beszamolot az iranyito szerv részére a koltségvetési évet kivetd év februar

28-ig kell megkiildeni.
A mérlegkészités idopontjat a koltségvetési szerv nem valtoztathatja meg, ez az az idépont, amig

a koltségvetési évre vonatkozoan a kvetkezé évben még kdnyvelni lehet.

A konyvviteli zarlathoz egy-egy naptdri idészak végén a folyamatos konyvelés teljessé tétele
érdekében végzett kiegészitd, helyesbitd, egyeztetd (17. melléklet a 4/2013.(1.11.) Korm. rend.),

Osszesitd konyvelési munkak és a szamlak technikai lezarésa tartoznak.

A GESZ a sajat €s a hozzdrendelt ondlléan miikodé koltségvetési szervek éves koltségvetési
beszdmoldjat elkiilonitetten késziti el. A GESZ éves koltségvetési beszamolja nem tartalmazza

a hozzérendelt 6nalléan miikodo koltségvetési szervek éves koltségvetési beszamolojat.

Az éves koltségvetési beszdmolo egyes részeinek szerkezete, formdja, illetve tagoldsa kotelezd
eléiras. A GESZ az éves koltségvetési beszamoloit kozpontilag eléirt tartalmu nyomtatvanyon
késziti el €s nydjtja be, mely a Pénziigyminisztérium honlapjian kozzétett, kozponti
trlapgarniturakbol all.

A GESZ éves koltségvetési beszdmoldjat a szervezet vezetSje és a gazdasagi vezetd (a
beszdmolo elkészitéséért kijelolt felelds személy) irja ald a hely és kelet feltiintetésével.

Az onédlldan miikodé intézmények éves koltségvetési beszamolojat az intézményvezetdk és a
GESZ gazdaségi vezetdje (a beszamolé elkészitéséért kijelslt felelds személy) irja ald a hely és

kelet feltiintetésével.

Gazdasagi vezetd az Avr. 11. paragrafus (2)-(8) bekezdésben megjelslt személy lehet.
Az éves koltségvetési beszamolo elkészitésének feleldsei: GESZ szamviteli csoport.
9. A hibajavitas szabalyai

Targyévben

A beszadmoldval le nem zart id6szakkal kapcsolatos hibdkat a konyvelés keretében, a hibat okozd
tétel visszakonyvelésével és a helyes tétel az Ahsz. rendeletnek megfelelé konyvelésével kell

javitani az Ahsz. 40.§ (2)-(5) bekezdése szerint.
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Meérlegforduldnapig

A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozé gazdasigi események hatdsat
teljesitések esetében janudr 31-éig /Ahsz. 39§ (1a) bek./, eldiranyzatok esetében a beszdmold

elkészitésének hatdridejéig /Aht. 34.§ (4) bek./.
Mérlegfordulonapot kévetden

A mérlegfordulonap és a mérlegkészités id8pontja kozott feltart hibdkat okozo tétel
visszakdnyvelésével, mérlegfordulénapi idéponttal kell javitani. E rendelkezést kell alkalmazni
abban az esetben is, ha a mérlegkészités idépontja és a beszamold jovahagyasa kozott a
beszamold jévihagyasara jogosult a részére megkiildott beszdmold javitasat rendeli el.

Kivéve: a koltségvetési szamvitel teljesitések nyilvantartasi szamlait érintd hibdk januar 31-ig, az
eldiranyzatok tekintetében a beszamold elkészitésének idépontjdig, vagy az PM engedélye

alapjén elrendelt hibajavitas keretében javithatok.

Kovetkezo évben javitds

A mérlegkészités idépontjat kovetden — az elézd esetek kivételével — a feltart hibdkat a feltdrds
idészakdnak konyvelése keretében kell javitani. A feltdrt hiba miatt az eldz6 idészakok éves
kéltségvetési beszamoldja nem javithaté és nem kiildhetd meg ujra a Kincstarnak.

A koltségvetési szamvitelben a bevételek ¢s kiadasok téves rovaton térténd nyilvantartasba
vétele a mérlegkészités idépontjat kdvetden — a fenti kivételeken kiviil — nem javithatd. Egy€b
esetben a javitdst a visszatériilésre vonatkozo 0j eldiras szerint kell elvégezni /Ahsz. 40.§ (5)
bek./

- a koltségvetési évben nyilvéantartdsba vett visszatéritendd tdmogatdsok, kolesénok €s a
finanszirozasi bevételek és kiadasok,

- az el8z6 években nyilvantartasba vett koltségvetési bevételek és kiadasok visszatériilését —
ideértve a tévésen elszamolt koltségvetési bevételeket és kiadasokat is —

az adott bevétel vagy kiadés visszatéritésének nyilvéantartdsba vételére rendelt rovaton (egyéb
dologi kiadés, vagy egyéb miikddési bevétel) kell nyilvantartasba venni.

A mérlegkészités iddpontjat kovetden — a fentiek kivételével - a pénziigyi szamvitelben a

kiz4r6lag mérlegszdamlakat érinté hibakat
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- az eszkozok, illetve forrdsok besoroldsanak javitdsa esetén az érintett szamlak kozott,

- egy€b esetben a 414. Felhalmozott eredménnyel szemben térténd konyveléssel kell javitani.

A mérlegkészités idépontjat kovetéen — a fentiek kivételével — a pénziigyi szdmvitelben az
eredményszdamldkat is érintd hibakat az eredményszamlakon torténd konyveléssel kell javitani. A
jelentés osszegli hibdkat az éves zarlatot megelézden 4t kell vezetni a 414. Felhalmozott
eredmény konyvviteli szdmléra.

A feltért jelentds osszegii hibdkat a hiba javitdsanak évében az éves koltségvetési beszamoléban

is be kell mutaini (mérlegben és eredmény kimutatasban eléz6 €v, és targy év mellett).
10. A szamviteli politika keretében kitelezoen elkészitendé szabalyzatok

A szamviteli politika elvalaszthatatlan részét képezi

- Eszkozok és forrasok leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzata

- Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata

- Az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozd belsd szabélyzat

- Pénzkezelési szabélyzat.

29



I11. Zaré rendelkezések, hatalybalépés datuma, jovahagyas

A GESZ szamviteli politikajanak és rendjének Osszedllitdsaért €s a valtozasok atvezetésért a
gazdasagi vezetd felelds.

Az atvezetések elvégzésének hatérideje: a valtozast kovetd 90 napon beliil.

A szamviteli politikdban foglaltak teljes korii végrehajtasaért az intézmények vezetéi, a GESZ

vezetbje és gazdasagi vezetdje kozos feleldsséggel tartoznak.
A szamviteli politika hatalyba 1épésének id6pontja: 2025.10.09. napja
Fot, 2025. oktéber 09.

Készitette: Jovahagyta:

U - 5, ala O]
Kovécs Pal Zoltanné Bihari Andrea Hamala Katalin
Gazdasagi vezeto Igazgatd

Melléklet jegyzék

1. szami melléklet A kozvetleniil felosztand6 koltségmegnevezések, a felosztéshoz
hasznalt szervezeti egység kijelolések, vetitési alapok €és oszté kulcsok
2. szdamu melléklet Kontirozési segédlet: Szervezeti egység — Szakfeladat szim — Cofog

Szam
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