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Bevezeto

A koltségvetési szerveknek a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.)
14. § (5) bekezdés c) pontja alapjan el kell késziteniiik az Onkoltségszamitds rendjére
vonatkoz6 belsé szabalyzatot.

Az Ahsz. 50. § (3), (4) és (5) bekezdése a Szabalyzat elkészitéséhez még a kovetkezoket irta
el6:

A Szabalyzatot a rendszeresen végzett termékértékesités vagy szolgéltatdsnydjtas esetén kell

elkésziteni.

I. Altalinos rész

1. Az onkoltségszamitas szabalyzat (tovabbiakban: szabalyzat) célja, tartalma

Az 0Onkoltség szémitdsi szabédlyzat célja, hogy részletesen szabédlyozza az alap és a
véllalkozasi tevékenység, valamint a szabad kapacitds kihasznaldsat célzé tevékenysége
keretében elvégzett tevékenységek vagy nydjtott szolgaltatdsok tényleges kozvetlen
onkoltségének, tovdbba a kozérdekii adatszolgaltatdshoz kapcsoldédd koltségtérités pontos
Osszegének meghatdrozésara irdnyul6 tevékenységet, tovdbba alapul szolgdljon az énkoltség
szamitas kiils6 €s belsd ellendrzéséhez.

Az Onkoltségszamitds feladata, hogy az 5., 7 szdmlaosztidlyban rogzitett kiad4dsokrol
(koltségekrol) adatokat szolgaltasson tevékenységenként valamint szolgaltatasonként.
Szervezetiink onkoltség szamitasi szabdlyzata a kovetkezd témakhoz kapcsoléddan tartalmaz
eléirasokat:

Koltség, onkoltség szamitasi fogalmak,

Az 6nkoltség szamitds térgya (a kalkuldcids egységek),

A kalkulécids séma, a kalkulacios koltségtényezok tartalma

Az 6nkoltség szamitds modszere, a kéltségek felosztdsanak, modja

Az utokalkulacio alapjat képezo bizonylatok

A koltségek utalvanyozédsanak, elszamoldsadnak bizonylati rendje

A koltségek utalvanyozdsanak, elszdmoldsadnak bizonylati rendje
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Az 6nkoltségszamités €s a konyvvitel adatai egyeztetésének médja.



9. A kozérdekii adatszolgaltatdshoz kapcsolodd koltségtérités Osszege

megdllapitdsdnak szabélyai.

2. A szabilyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatisiért felelés személy Kijelolése
A Szabalyzat elkészitéséért, tartalméaért, megvéltoztatdsaért, aktualizalasaért a Foti GESZ
gazdaségi vezetdje a felelds.

A Szabalyzatot a koltségvetési szerv vezet6jének kell jovahagynia.

A médositasra akkor van sziikség, illetve lehetdség, ha azt a szamvitelrdl sz616 2000. évi C.
torvény (a tovabbiakban: Szt.), illetve az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) eléirdsainak megvéltozasa, vagy ha a szabalyzat
elfogaddsakor fenndll6 koriilményekben olyan lényeges véltozas kovetkezik be, amely a
véltoztatést sziikségessé teszi.

A Szabélyzatban rogzitettek, a kovetkezetesség szamviteli alapelvet figyelembe véve csak

nagyon indokolt esetben, de akkor is az év els6 napjatol valtoztathaté meg.

3. Az onkoltségszamitashoz kapcsolédo fogalmak

Kiadas: pénziigyi fogalomként torténd értelmezésben pénzeszkoz igénybevételét, készpénz
vagy szamlapénz (eldiranyzat-felhasznalasi keretszdmla, koltségvetési elszdmoldsi szdmla)
felhasznalast, vagyis pénzkiadast jelent.

Raforditas: a koltségnél tartalmilag bdvebb fogalom. A szervezet miikodéséhez kapcsolodo
eréforras felhasznaldsa [egy adott iddszaki tevékenység (értékesités, szolgaltatasnyujto
képesség) bekeriilési értéke]. A réforditisok korébe olyan felhasznéldsok is tartoznak,
amelyek nem képezik a tevékenység koltségét. A raforditdsok igy tartalmazzdk azokat az
er6forras-felhasznalasokat is, amelyek a koltségvetési szerv mikddése soran meriilnek fel,
fuiggetleniil a tevékenység végzésétol. Természetesen a raforditds is pénzben kifejezhetd
érték, pl. a raforditédsok korébe tartozé felhaszndlds — amely nem tartozik a koltségek korébe —

, targyi eszk6zok vasarlasa, a miikodéshez igénybe vett hitel kamata.

A raforditas lehet:

— egyidejlileg koltség is (anyag-, bérjellegii felhasznalas stb.);

— &tmenetileg nem koltség (eszkozvasarlas, késébb az értékesokkenés elszdmolasakor valik
koltséggé);

— nem koltség, mivel a tevékenység eredményének terhére kozvetleniil keriil elszamolasra

(nem jelenik meg a koltségek kozott, add jellegii befizetés).
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Altaldban megéllapithaté, hogy a koltség teljesitményhez, a raforditds a hozamhoz

kapcsol6do fogalom.

Koltség: a tevékenység érdekében torténd eréforras-felhasznalas pénzben kifejezett értéke.

A koltség fogalmi meghatarozdsabol kovetkezik

— a koltség mindig egy meghatarozott tevékenység elvégzése, vagy feladat elldtasa
érdekében meriil fel. A tevékenység lehet termék-eldallitas, vagy szolgaltatas teljesitése.
Koltségvetési teriileten a szolgaltatasi tevékenység fordul el6 gyakrabban. Pl. egészségiigyi
szolgaltatas, oktat4s;

— csak olyan erdforrds felhasznalasa mindsiil koltségnek, amely pénzben Kkifejezhetd.
Pénzértékben kifejezheté a tevékenység elvégzéséhez felhasznalt munkateljesitmény

(személyi jutatatdasok koltsége), eszkdzfelhaszndlds (anyagkoltség, energiakoltség).

Onkoltség: a tevékenység mennyiségi egészére juté felhasznalds pénzben kifejezett értéke.
Kalkulacié: olyan miuszaki-gazdasigi tevékenység, gazdasdgi szamitds, amely valamely
tevékenység végzésének, termék vagy szolgéltatds tervezett vagy tényleges eréforrasigényét
szamba veszi, 0sszegzi, esetenként méri annak eredményességét.

Onkoltségszamitas: a termékegység, a szolgiltatdsegység onkoltségének kiszdmitdsat jelenti

elozetesen, a termelés folyamataban, illetve annak befejezése utan utélagosan.

II. Részletes szabalyok
1. A koltségek csoportositasa

s Tevékenységiik szerint

* Alaptevékenység koltségei
» Villalkozasi tevékenység koltségei

% Osszetétel szerint

» Elemi koltségek, ezek tovabbi részekre nem bonthaték (pl. alapilletmény, energia

koltség)
»  Osszetett koltségek, tovabbi elemekre bonthaté (pl. 4ltaldnos koltség, bonthaté

személyi juttatdsra, jarulékokra, dologi kiaddsokra)

% Elszamolds modja szerint

= Kozvetlen koltség

= Kozvetett koltség.



s Volumene szerint

= Viltoz6 koltség
= Allandé koltség.

Az onkéltség a tevékenység mennyiségi egységére vonatkozik, ennek megfelelden a termék
vagy szolgiltatds meghatdrozott mennyiségi egységére jutd felhasznélds pénzben kifejezett
értéke.
Az onkoltségszamitds a kiegészit tevékenység keretében végzett szolgaltatds tényleges
onkoltségének meghatarozasara szolgal.
Az onkoltségen beliil megkiilonboztetiink:

» Kozvetlen onkoltséget,

» Stziikitett onkoltséget

» Teljes onkoltséget.
A kézvetlen onkoltség az adott tevékenység egy egységére bizonyithaté médon kdzvetleniil
felmeriilt raforditasok. (Bér, anyagi jellegli raforditds, értékcsokkenés és egyéb kozvetlen
koltségeket tartalmazhatja)
A szolgaltatas végzésével, nyijtasaval bizonyithatéan szoros kapcesolatban voltak.
A tevékenységre, szolgaltatisokra megfelelé mutatok, jellemzék segitségével

elszamolhatok.

A kozvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat:
=  FErtékesitési koltségeket és
= Az eldéllitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhatd igazgatdsi és egyéb altalanos
(kozponti irdnyitas) koltségeket.
A sziikitett onkoltség a kozvetlen onkoltségen kiviil tartalmazza a tevékenységre felosztott
altalanos koltségeket is.
A teljes onkoltség a tevékenység egy egységére vetitési alapok figyelembevételével felosztott

koltségeket is tartalmazza.
2. Az onkoltségszamitas, kalkulicio
Az onkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson

= A sajat eldallitasu eszkozok, szolgéltatasok értékeléséhez, az eldéllitdsi értékének

meghatarozasihoz,



* A sajat eldallitasu eszkozok, szolgaltatasok, valamint a kozérdek(i adatszolgaltatas
onkoltségének tervezéséhez és megallapitasdhoz,

» (Gazdasigi szamitdsokhoz.

Az onkoltségszamitas — kalkulacié formai:
» Az elokalkulacié (elozetes 6nkoltség),
» Az utékalkuldci6 (ut6lagos 6nkoltség).

Az el6kalkulicié az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység, a szolgaltatas
megkezdése eldtt meghatdrozza valamely szolgaltatas €16 és holt munka mennyiségét, egyéb
koltségtényezoit, kiszamitjuk az elééllitandd termék, tevékenység, szolgaltatas terv szerinti
Onkoltségét.

Az eldkalkulacié eldre tajékoztatja a dontéshozodkat a felhasznalandd erdforrasok értékérdl,
koltségvonzatairdl a gazdasagi dontés varhat6 koltségkihatdsairdl, annak gazdasagossagarol.
Az eldkalkulacidt ezért célszerli a szolgaltatds nyujtasi szerzédések megkotése elott

elkésziteni, mert a varhaté 6nkoltség ismeretében kialakithat6 a szolgaltatés 4ra.

Az utékalkulacié az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amely a tevékenység, szolgaltatés
befejezése utdn a ténylegesen felhasznélt él16- és holtmunka mennyisége és értéke alapjén
hatarozzuk meg az eszkoz, tevékenység vagy szolgaltatds tényleges kozvetlen Onkoltségét,

eloallitasi koltségét.

Az adott tevékenységre készitett elé és utd kalkulaciok kozott 6sszhangot kell biztositani. Az
0sszhangot a kétfajta kalkuldcié azonos szerkezetben és azonos kozvetlen- koltségtartalommal

valo elkészitésével lehet biztositani.

A kiegészitd tevékenységek keretében végzett szolgaltatds értékesitésébdl szarmazd
bevételnek fedeznie kell a tevékenységet terheld Osszes kiadast, ide értve az iizemelési
fenntartdsi kiaddsok tevékenységre juté hanyadat is. Tovabba a bevétel fenntartd dltal

meghatarozott fel nem hasznélhat6 részének figyelembevétele mellett (befizetési kotelezettség

5 %).

A kalkulaciét mindig egy egységre vonatkoztatva kell elvégezni.



3. Onkoltségszamitas targya (a kalkuldciés egységek)
Szervezetiinknél kalkulacios egységet képez
» Terem bérbeadésa
» Tornaterem eseti és folyamatos bérbeadésa, kizarélag sport c€lokra
> Intézményi helységek eseti jellegli bérbeadasa (bél)
» Harmadik személy részére téritéskoteles szolgéltatds (fénymadsolés)

» Kozérdeki adatok kérelemre torténd szolgaltatas téritési dijanak megallapitasa.

Az 6nkoltségszamitassal a célunk az intézmény szabad kapacités kihasznélasa.

4. A kalkulicios séma, a kalkulacios koltségtényez6k tartalma
A kalkuldciés séma az Onkoltségszdmitds targyara vonatkozdan a kozvetlen Onkoltséget
(bekeriilési, eldallitasi értéket) tartalmazza. Az eldallitasi kdltségek korét a szamviteli torvény
pontosan meghatdrozza. A trvényi rendelkezés értelmében az eldallitéasi érték részét képezi:
> A termék, a szolgaltatas eldallitasa soran kozvetleniil felmeriilt k6ltség,
» Az eldallitassal bizonyithatoan szoros kapcsolatban 1évd koltsége, és
> A termékre, a szolgéltatdsra megfelel6 mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatd

koltség (egyiittesen: kozvetlen 6nkoltség).

A kozvetlen 6nkoltség tehat a kozvetlen koltségekbdl és a kozvetett koltségek azon részEébdl
tevodik 6ssze, amelyek megfelelé mutatok, jellemzok segitségével a termékre (szolgaltatasra)
feloszthatok. A tovédbbiakban kozvetlen koltség alatt a kozvetleniil elszdmolhaté és a
kozvetett koltségek el6bbi feltételeknek megfeleld részét egyiittesen értjiik.

Az eldallitasi koltségeknek nem része az értékesités koltsége és az altalanos koltségek azon
kore, mely megfeleld mutatok, jellemzOk hidnyaban nem szdmolhatok el kozvetlen
onkoltségként.

A kalkulacids sémaban a koltségek megjelenési forméjuk szerint szerepelnek, vagyis eldszor

az élémunka jellegli, majd a holtmunka és végiil az egyéb kozvetlen koltségek.

A kalkuldcios séema

Az egyes kalkulacids egységek kozvetlen onkoltségét, bekeriilési (eldallitasi) értékét a

kovetkezd kalkulacids séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:



a.) Kozvetleniil elszdmolhat6 személyi juttatdsok

b.) Kozvetleniil elszamolt személyi juttatasok munkaadot terhelé jaruléka
c.) Kozvetleniil elszamolhat6 anyagkdoltség/kiadas

d.) Kozvetleniil elszdmolhat6 szolgaltatdsok koltsége/kiadasa

e.) Kozvetleniil elszdmolhat6 értékcsokkenési leirds koltsége

f.)  Egyéb kozvetlen koltségek/kiaddsok

Egyiitt kozvetlen 6nkoltség (a+b+c+d+e+f)
A kalkuldcios koltségtényezok tartalma

» Személyi juttatasok kozvetlen koltsége

Ebbe a korbe tartoznak azok a személyi juttatdsok, amelyek a kalkulaciés egység

terhére kozvetleniil elszdmolhatok, utalvdnyozhat6k. Ide tartoznak a rendszeres €s nem

rendszeres személyi juttatdsok, valamint a kiilsé személyi juttatasok.

A személyi juttatdsok korében elszdmolhaté koltségek korét torvények €s

kormanyrendeletek hatdrozzak meg, igy

» A kozalkalmazottak jogalldsarol sz6l6 tobbszor modositott 1992. évi XXXIII.

Torvény,

* A munka térvénykonyvérdl szolo 2012.évi 1. Torvény.

Es a torvények végrehajtasi rendeleteiben meghatérozott jogcimeknek megfeleld

személyi juttatdsok vehetok figyelembe. A szdmlakeret tiikornek 5. szamlaosztalya

(53-54. szamlacsoport) is tartalmazza ezeket a jogcimeket.

» Munkaadokat terhel6 jarulékok kozvetlen onkoltsége

Ezen a jogcimen a kalkulacids egységre elszamolt személyi juttatasok utan fizetendd

munkaaddkat terhel6 jarulékok koltségét kell szerepeltetni.

A kalkuldcional figyelembe kell venni azokat a személyi juttatdsokat is, amelyek

mentesek a fizetési kotelezettség alol.

Tehdt ha a személyi juttatds a kozvetlen koltségek része, akkor a jarulék is a

tevékenység kozvetlen koltségét képezi.



Munkaadokat terhel jaruléknak mindsiil:
= Szocialis hozzajarulési ad6
= EgyszerUsitett kozteherviselés
» Téppénz-hozzajarulas
= Rehabilitacids hozzajarulas

*  Munkaltatdt terhel személyi jovedelemado

» Kozvetlen anyagkoltség

A kozvetlen anyagkoltség elsdsorban az eldallitas soran felhasznalt anyagok értékét
tartalmazza beszerzési aron. Az eloallitas soran keletkezett hulladékok, a fel nem
hasznalt visszavételezésre keriilt anyagok értékével az anyagkéltséget csOkkenteni
kell.
A szamviteli torvény a bekeriilési érték megallapitdsara alternativ szabélyozést
tartalmaz. A torvényi rendelkezés keretein belil az 4&llamhaztartds szervezete
,6rtékelési szabélyzatban ,hatdrozza meg a készletek értékelésénél alkalmazandd
beszerzési arat, figyelembe véve az elszamolt értékvesztést is. Ennek megfeleléen az
anyagkoltségek kozott kimutatott anyagfelhaszndlds beszerzési arat oly moédon kell
figyelembe venni, ahogyan azt a szervezet értékelési szabélyzatédban rogzitette.
Anyagkoltségek korébe sorolhato az eldallitas soran felhasznalt:

» Szakmai anyagok (gyogyszerek, vegyszerek, konyv, folyéirat, egyéb szakmai

anyagok),
» Uzemeltetési anyagok (€lelmiszerek, irodaszer, nyomtatvdny, hajté- és

kenbanyag, munkaruha, védéruha, karbantartisi anyag, tisztitdszer, egyéb

anyag),

» Kozvetleniil elszamolhaté szolgaltatasi kiadasok
Kozvetleniil elszdmolhat6 szolgéltatdsok koltségeként kell elszdmolni az adott
kalkulacids egységgel kapcsolatban kozvetleniil felmeriilt szolgaltatdsok kiadasait. E
kiaddsokat a 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 15. szdmd mellékletének az egységes

rovatrend tartalmara vonatkozo eldirasok rogzitik.

> Ertékesokkenési leiras kozvetlen koltsége
Az immateriélis javak, a tirgyi eszkozok és az iizemeltetésre 4tadott, koncesszidba

adott, vagyonkezelésbe vett eszkozok iizembe helyezését (hasznalatba vételét)
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kovetden értékesokkenést kell elszdmolni. Az ilizembe helyezést hitelt érdemléen

dokumentalni kell.

Az értékcsokkenést negyedévenként, az éves szinti leirasi kulcsok alapjan a tényleges
hasznalatnak megfeleléen naptari napokat figyelembe véve idbéardnyosan Kkell
elszdmolni. Az értékcsokkenés szdmitdsanél figyelembe kell venni a terven feliili
értékcsokkenés elszamolasat is.

Az értékesokkenést a bekertilési (beszerzési vagy eldallitasi) érték alapjan szamitva

kell megéllapitani.

A termék, szolgaltatds onkoltségének szamitdsanal a sajat toke csékkenéseként elszamolt
értékesokkenést bizonyos esetekben figyelembe lehet venni. Ertékcsokkenés kozvetlen
koltségként akkor vehet6 figyelembe, ha
» Bizonyithatéan szoros kapcsolatban van az Onkoltségszamitds targyaval. Ez a
gyakorlatban azt jelenti példaul, hogy az adott gépet, berendezést kizérdlag az
onkoltségszamitas targyat képezo termék, szolgaltatas eldallitasdhoz hasznaljak;
= A termékre, szolgaltatasra megfeleld mutatok, jellemzok segitségével feloszthato.
Pl. a gépet tobb szolgaltatas eldallitasahoz veszik igénybe, rogzitik megbizhatd
nyilvantartdsban, hogy az egyes szolgéltatisokhoz mennyi ideig (hdny Orat)
hasznéljdk a gépet. Ebben az esetben mutatoként, illetve vetitési alapként az

értékcsokkenés megosztasahoz alkalmazhat6 a gépora.

> Egyéb kozvetlen koltségek
Az éllamhaztartds szervezetei az egyéb kozvetlen koltségek korébe a kovetkezd egyéb
dologi kiadasokat sorolhatjak:
»  Kerekitési kiilonbozet,
» behajthatatlan adott eldlegek,
= jarmi vizsgaztatas dija,
= kotbér, késedelmi kamat, perkoltség.
5. Az onkoltség szamitas modszere, a koltségek felosztasanak, médja
» Takaritas koltsége

Takaritok atlag éradija és jarulékai. Az évi koltségvetés bértabldja alapjén.
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» Kozvetlen anyag koltségek

Gazenergia
A Szolgiltaté altal megadott adatok alapjan 1égkobméter ardnyaban
keriil felosztésra.
Villamosenergia
A Szolgiltaté altal megadott adatok alapjan vilagitott alapteriilet
aranyaban keriil felosztasra.
Viz, csatornadij
A koltségvetéshez a DMRV dltal megadott arak alapjdn Kkeriil
megallapitasra, melyet a koltségvetési tervezésnél figyelembe vehetiink.
Egyéb anyagok
o Tisztitoszer
A fokonyvben az 5-0s szdmlaosztdlyban lekdnyvelt
tisztitoszer koltségek kalkulacids egységenként.
Felosztasa: takaritott alapteriilet ardnyaban.
o Miikodési készletbeszerzés
A fékényvben az 5-6s szamlaosztalyban lekonyvelt miikodési
készletbeszerzés  koltségei a  szervezeti  kalkul4cids
egységeknél Osszesen.

Felosztasa: hasznos alapteriilet ardnyaban.

6. Az utokalkulaci6 alapjat képezo bizonylatok

1. A kalkuldciés egységekre kozvetleniil elszdmolhaté személyi juttatdsokrol €s

jarulékokrol kovetkezo év februar 28.-ig feladast kell késziteni.

2. A kalkulacios egységekre kozvetleniil elszamolhat6 anyagkoltségekrol kovetkezo év

februar 28.-ig feladast kell késziteni.

7. A koltségek utalvinyozasanak, elszamolasanak bizonylati rendje

A Szamviteli térvény eldirdsai szerint minden gazdasagi muveletrél, eseményrél, amely

az eszkozok,

illetve az eszkozok forrdsainak 4llomédnyat vagy Osszetételét

megvaltoztatja, bizonylatot kell kidllitani (késziteni).
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szamviteli, és ebbdl kovetkezéen az  Onkoltségszamitassal — kapcsolatos

nyilvantartasokba csak szabdalyszerlien kidllitott bizonylat alapjan szabad adatokat

bejegyezni.

Az 6nkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kvetkezok:

a bizonylat megnevezése €s sorszdma, vagy egyéb mas azonositdja,
a bizonylatot kiallité szervezeti egység megjeldlése,

a gazdasagi miveletet elrendelé személy vagy szervezet megjelolése,
az utalvdnyozo és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy,

a készletmozgésok bizonylatain az atvevo alairasa,

a bizonylat kidllitdsanak idépontja, illetve kivételesen - a gazdasagi miivelet
jellegétol, iddbeni hatdlyatdl fiiggben - annak az idészaknak a megjeldlése,

amelyre a bizonylat adatai vonatkoznak,

a (megtortént) gazdasagi mivelet tartalmanak leirdasa vagy megjeldlése, a

gazdasagi miivelet okozta valtozdsok mennyiségi, mindségi és értékbeni adatai,

a bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Osszesités alapjaul szolgél6
bizonylatok korének, valamint annak az id6szaknak a megjeldlése, amelyre az

0sszesités vonatkozik.

Az 0Onkoltségszamitds szamvitelen beliilli folyamatdban az ©Onkoltségszamités

alapbizonylatai azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus konyvelésének

alapbizonylataival.

A termeléssel, tevékenységgel, szolgéltatassal 6sszefliggd alapvetd bizonylatok a

kovetkezok:

— munkautalvény,

— készletek allomanyvaltozési bizonylata,
—igénybe vett szolgaltatasok bizonylata,
— személyi jellegti raforditasok bizonylata,

— értékcsokkenési leirds bizonylatai,

13



— egyéb koltségek bizonylatai,

— kozvetett koltségek felosztdsanak bizonylatai.

Ezen bizonylatok adatéllomanyat szervezetiink szdmlarendje szabalyozza.

8. Az onkoltség szamitas készitésének idépontja, a kalkulacios idészak
Az egyes kalkulacids egységek onkoltségének megallapitasahoz a kettds konyvviteli

nyilvantartas kiegészitéseként kiilon analitikus nyilvantartast (utkalkuléciés lapot) kell
— kalkulaciés egységenként,

— a II/4 pontban meghatarozott kalkulaciés sémanak megfeleléen vezetni.

9. Az onkoltségszamitas és a konyvvitel adatai egyeztetésének médja
Az elkészitett utékalkulacidk adatait a konyvviteli nyilvantartasban szerepld adatokkal

egyeztetni kell.

Az egyeztetést az utokalkulaci6 befejezését kovetd honapon beliil egyeztetni kell.

10. A kozérdekii adatszolgaltatishoz kapcsolodé koltségtérités dsszege
megallapitasanak szabalyai
A személyes adatok védelmérol és a kozérdeki adatok nyilvanossagarol sz6l6 1992.évi
LXIIL. torvény 20.§ (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatokat tartalmazé dokumentumrol
vagy dokumentumrészrol, annak taroldsi modjatol fliggetleniil az igényl6 méasolatot
kaphat. Az adatokat kezel szerv kizarolag a masolat készitéséért- legfeljebb az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden- allapithat meg koltségtéritést,

amelynek 0sszegét az igénylo kérésére elére kozolni kell.

A koltségtérités 6sszegét a kovetkezok szerint kell megallapitani:
a. Adatok masolasra torténd elokészitése:
i. A masolasat végzd személy(ek)nek a feladat elvégzésére forditott
munkadraja: .... 6ra x a kozalkalmazott egy Orara es illetményének
Osszegével (........... Ft/munkadra) = ............ Ft.

ii. Az el6z6 bekezdésben kiszamolt illetmény utan fizetend6 ....% Szocho:
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iii. Az elsd és masodik bekezdés dsszesen: ............. Ft.
b. A masolas koltsége:
Mésolt oldalak szdma: ........... db.
Oldalaként fizetend6 6sszeg: ........... Ft/oldal ( itt meg kell hatdrozni, hogy
milyen 0sszeget kivan a koltségvetési szerv érvényesiteni)
A mésolatért fizetendd Osszeg: ......... Pt

c. Koltségtérités osszesen:

1. Adatok masolasra torténd el6készitése — ..oiiiiiiiiiiiiinnn. Ft
ii. Maésolas koltsége: L ieiieiin Ft
Osszesen: Ft

Az adatok masolasdhoz sziikséges 1d6 raforditasat a gazdasagi vezetd igazolja le.

Az elézdek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok eldallitasa utan, de azoknak a
kérelmezd részére torténd atadasa elott, készpénzfizetési szémla alapjan kell

megfizetni.
Zaro rendelkezések, hatalybalépés datuma, jovahagyas

A szabalyzat 2025. aprilis 01. napjan 1ép hatélyba €s visszavonasig érvényes.

Az érvényes szabdlyzat eldirdsait valamennyi érintettnek be kell tartani.

Fot, 2025. 04. 09.

Készitette: <5,}' Jovéhagyta:

” | Ca S(Mw o)

Kovécs Pal Zoltanné Bihari Andrea Hamala Katalin

Gazdasagi vezetd Intézményvezetd
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Koltségvetési szerv 1. sz. melléklet

ELSZAMOLO iv

a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodé
koltségtéritéshez

Kozérdekt adat megismerésére iranyulo kérelem benyujtoja:
Kért kozérdekii adat tartalma: ............cooeviiiiiiiiiiiiiii
S ZATR A ZAST IS s o et T s 4 S remusaa T summwn s § S oo mmmm s ey o 4w 2mimmaalon s 433 ¥ s

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti el6allitaséat, csoportositasat végzo
SZEMCITICK) o vs s amivimmmnss o5 oo $15 54k MERES S § SEP RS 25 45957

.....................................................

Koltségtérités Osszege:

1.) Az adatok masolaséra forditott munkaora: ......... Ora
2.) Egyoraraesdilletmény: ................oeeeiiiie Ft

3.) Megtéritendd illetmény Osszege:.................. Ft

4.y ..... % Szocho (3,pont DIAN). ;e oz vasesssssssesss Ft

5.) OSSZESEN (BHA). . o viorc - o remoams b s sho5EEHES 158 Ft

6.) Masolt oldalak széma: .......... db

7.) Oldalanként fizetendd Osszeg: .............. Ft/oldal

8.) Masolasért fizetendd 6sszeg:.........oeuveeenee.. Ft

9.) Koltségtérités osszesen (5+8):.cc.cneneeennnennc Ft

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti el6allitasat, csoportositasat végzo
személy(ek) munkaidd raforditasat igazolom.

.................. « 20sin 0. 4.

.......... alalras
A koltségtérités 6sszegét kiszdmitotta:
.................. 2O SN

alalras ..............

Amennyiben tobb, kiilonboz illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok masolasat, ugy az
elszamolo ivet személyenként kell elkésziteni.
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