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A GEPJARMUHASZNALATTAL KAPCSOLATOS ALTALANOS SZABALYOK

1. A szabdlyzat hatdlya kiterjed a Foti Gazdasdgi Ellaté Szervezet (tovabbiakban GESZ)
tovabba alkalmazottai tulajdondban 1évé, - és a szervezet érdekében hasznalt -
gépjarmiivekre, azok vezetdire, valamint az lizemeltetésében résztvevd, azt iranyitd és
ellenérzé személyekre. E szabdlyzat eldirdsai a GESZ-hez kapcsolt ¢nalldoan miikodo
koltségvetési szervekre is kiterjed. Az onalléan miikodé koltségvetési szervek kiilon
szabalyozast e téméaban nem alakithatnak ki.

2. A GESZ és a hozza kapcsolt 6nalldan miikodd intézmények feladatainak ellatasa
érdekében a kovetkezd gépjarmiivek tizemelnek:

a.) tizemi hasznélati személygépkocsi,
b.) sajat gépkocsi, hivatalos célra torténd igénybevételre.

Az lizemi hasznalati személygépkocsi gépjarmiivezetd nélkiili (tovabbiakban: kulcsos)
rendszerben mukodik.

3. Az ESZEI, mint oOnélléan miikodd intézmény tulajdondban [évé gépjarmi
tizemeltetése, valamint az iizemben tartdssal kapcsolatos jogszabalyok betartasa,
valamint betartatdsa az ESZEI, mint iizembetarté (tovabbiakban Uzemeltet6) feladata.

4. A GESZ és az ESZEI gépjarmtivei csak menetlevéllel kozlekedhet.
A gépjarmd, illetve gépjarmiivezetd menetokmannyal (menetlevéllel) val6 ellatasarol a
GESZ gondoskodik.

5. A gépjarmiivek hasznélatdhoz alkalmazand¢ - szabvanynyomtatvany - menetokmény:

a.) tizemi hasznélati személygépkocsi:
D. Gépjarmii 31. A/S r. sz. (Személygépkocsi menetlevél)

A szabvany menetokményokat a szabélyzat 1. szamid melléklete tartalmazza.

6. A menetleveleket naponta kell kidllitani, melyen a gépjarmili vezetdje, a kulcsos
gépkocsi vezetdje feljegyzi a megtett utat, az indulds és érkezés id6pontjat. A
menetlevélen feljegyzett adatokat a gépjarmiivezetd alairasaval igazolja, valamint a
megtett km-ek jogossagit, teljesiilését az igénybevevd szervezet vezetdje alairasaval
igazolja.

7. A menetleveleken javitast csak 4thtuzéssal, valamint a javitast végz6 alairasaval lehet
végrehajtani.



8. A menetlevelek vezetését, valamint azok adatait a GESZ és az ESZEI vezetdje, illetve
az éltala megbizott személy koteles sziroprobaszertien ellendrizni.

9. A gépjarmiivek lizem-, forgalombiztonsagi €és kornyezetvédelmi kovetelményeknek
megfelelé miiszaki allapotardl az Uzemeltetd koteles gondoskodni.

10.  Indulas elétt a gépjarmiivek biztonsdgi berendezésének miiszaki allapotardl €s
miikodésérdl a gépjarmii vezetdjének minden esetben meg kell gy6zddnie. Ellendriznie
kell tovabba az okmanyok, valamint a gépjarmii tartozékainak meglétét és a KRESZ
eldirasainak valé megfelelését.

A kulcsos gépkocsi étadédsa, illetve &tvétele soran a ,,Gépjarmi 4taddsa-atvétele”
elnevezésiy, a jelen szabdalyzat 2. szamt mellékletét képezd nyomtatvanyt kell hasznélni.

11. A gépjarmii vezetdjének a gépjarmu hasznalata kozben figyelemmel kell kisérnie
a gépjarml biztonsagi berendezéseinek, valamint a gépjarmii rendeltetésszer(,
zavartalan miikodését.

Az lizem kozbeni miszaki hibara utald jelenség észlelése esetén a jarmu éallaganak
megOvasa, valamint a kozlekedés biztonsdga érdekében - ha a gépjarmii vezetd a hibat
megsziintetni nem tudja - a gépjarmiivet - ha arra lehetéség van - be kell vontatni a
gépjarmii telephelyre, illetve a hiba megsziintetése érdekében segitséget kell kérni az
automentd szolgalattol. Baleset, vagy a fentiekben emlitett miiszaki hiba esetén a
gépjarmi vezeté minden esetben koteles az Uzemeltetd vezetdje altal kijelolt személyt
telefonon értesiteni.

Az észlelt, de nem javitott hibat a menetlevélen fel kell tiintetni.

12. A kilométer szamldl6 meghibdsoddsa esetén a meghibdsodds helyét (telepiilés,
orszagiiti tavolsagot jelzé km. tdbla) a menetlevélre fel kell jegyezni.

13. A gépjarmiivek lizemeltetése, hasznalata soran bekovetkezett, anyagi kart okozd
e"seményekré')l jegyzOkonyvet kell késziteni. A jegyzokonyv elkészitéséért az
Uzemeltetd felelds, amelyben kozremiikodik a gépjarml vezetdje. A jegyzOkonyvben
foglaltak alapjan az intézmény vezetdje dont a kértérités mértékérol.

IL
AZ UZEMI HASZNALATU GEPKOCSI
HASZNALATANAK RENDJE

1. Altalanos szabalyok

1.1. Az iizemi hasznalati gépkocsit a kozigazgatdsi hatdron kiviili és beliill a GESZ,
illetve az ESZEI vezetdje altal jovahagyott alairt Gépjarmii haszndlatra jogositd



megbizas (hatarozott vagy hatarozatlan idére sz6l6) alapjan a megbizott munkavallalo

jogosult vezetni.
Az igények rangsoroldsardl, valamint kielégitésérél a GESZ, illetve az ESZEI vezetdje

dont.

P P R

1.2. A kérelem elbiralasardl - annak megtortént kovetden - azonnal tdjékoztatni kell az
igénylot.

1.3.  Helyi kozlekedésre - a lehetdségek fiiggvényében - a gépkocsit széban lehet
igényelni.

1.4. Az iizemi hasznalati gépjarmiivet a GESZ, illetve az ESZEI vezet6 altal megjelolt
helyen kell tarolni. Amennyiben a gépjarmi vezetdje irasban nyilatkozik arrol, hogy a
gépjarmi éjszakai 6rzésérél gondoskodik - kivételes esetben — a GESZ, illetve az
ESZEI vezetdje irasban engedélyezheti a gépkocsi szervezeten kiviili tdroldsat. A
gépkocsinak a szervezeten kiviili tdiroldsa nem okozhat tobbletkiadast.

2. A kulcsos gépkocsik igénybevételének feltételei

2.1.  Kulcsos gépkocsit az intézményeknél kézalkalmazotti jogviszonyban 4ll6, az arra
jogositd engedéllyel rendelkezd személy vezethet. A kulcsos gépkocsi vezetésére
vonatkozé engedélyt a GESZ, illetve az ESZEI vezetdje adja ki. A kiadott
engedélyekrol nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartast a GESZ és az ESZEI adminisztritora vezeti.

2.2. A kulcsos gépkocsi vezetésére vonatkoz6, névre szO6l6 engedély annak a
dolgozénak adhatd, aki legalabb 2 éve ,.B” kategériaju, érvényes vezeti engedéllyel
rendelkezik.

2.3. Az engedélyt be kell vonni, ha tudomaésra jut, hogy az engedéllyel rendelkezd a
gépkocsi vezetését - a 2.1. pontban leirt - engedéllyel nem rendelkezé személynek
atengedte.

I1I.

UZEMANYAG ELLATAS, ELSZAMOLAS

1. A gépjarmiivek {lizemanyag fogyasztdsi normdinak, valamint az {izemanyag
felhasznalds ellenértékének (tovabbiakban: iizemanyagkoltség) meghatdrozasa a
kovetkezok szerint torténik:

Az lizemi hasznélati személygépkocsi iizemanyag fogyasztasi normajat - a modositott
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4 §-dban meghatarozott alapnorma-atalany alapjan kell
elszdmolni.



Az iizemanyag koltség ellenértékét az alapnorma-talany és a meghatarozott mindségii
izemanyag aranak a szorzata adja.

2. Az iizemanyag fogyasztasi norméanak a - médositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet
4. §-a szerinti elszamolésa esetén kiilon potlék nem szamolhaté el!

3. A gépkocsivezetdje a gépkocsi varhaté futdsteljesitménye alapjan az intézmény
ellatmanykeretébdl lizemanyag elleget a vehet fel.

4. A korrekt iizemanyag elszamolas teljesitéséhez a gépkocsikat tele tankkal kell a
gépkocsivezetd, a kulcsos gépkocsit hasznalé személy részére dtadni, €s ugyancsak teli
tankkal kell részér6l a gépkocsit leadni, visszaadni.

5. Az iizemanyag elszdmoldshoz a menetleveleket a targyhot koveté honap 2.
munkanapjdig le kell adni az ellatméanykezeldje részére.

6. Uzemanyag koltség csak a toltéallomésok altal kibocsatott, GESZ nevére sz6lo,
szabalyszer(i szamla alapjan szamolhat6 el!

A kulcsos gépkocsik iizemanyag koltségeivel a leadott szamlak alapjan az
ellatmanykezel6je szdmol el.

7. Az iizemanyag megtakaritds nem illeti meg a gépjarmi vezetot.

Az iizemanyag megtakaritds Osszegének meghatdrozdsa az iizemanyag — elszdmolasi
idészakra vonatkozéan szamitott — atlagos beszerzési ardnak figyelembevételével
torténik.

8. Az lizemanyag tilfogyasztast a gépjarmiivezeté nem koteles megtériteni.

Az iizemanyag talfogyasztds Osszegének meghatdrozisa az iizemanyag — elszdmolési
id6szakra vonatkozOan szamitott — atlagos beszerzési dranak figyelembevételével
torténik.

Iv.

SAJAT TULAJDONU SZEMELYGEPKOCSI
HIVATALOS CELU HASZNALATA

1. A GESZ és az 6nalléan miik6do intézmények feladatainak teljesitése érdekében a
dolgozok munkavégzésiik sordn, amennyiben azt gazdasigossagi, hatékonyséigi, vagy
mas koriilmények indokoljak, sajat tulajdont személygépkocsit hasznélhatnak.



A dolgozonak a sajat tulajdont gépjarmiive tulajdonjogat a kozlekedési igazgatdsagi
hatésag altal kiadott torzskonyvvel, a térzskdnyv visszavonasakor a kozlekedési hatésdg
altal kiadott igazoldssal kell igazolnia.

Az SZJA torvény szerint sajat tulajdonban 1évé személygépkocsi a zart végl lizingbe vett
jarmi is. Szintén sajat tulajdontnak tekintendd a kozeli hozzatartozo tulajdonaban 1évo,
vagy az altala zart végii lizingbe vett személygépkocsi.

e Sajat tulajdond személygépkocsit - hivatalos célra — az intézményvezetd eldzetes
engedélye alapjén lehet igénybe venni.

3. A sajat tulajdontd gépkocsi hivatalos céli hasznélatinak nem feltétele a CASCO
biztositas megléte. A sajat tulajdont gé€pkocsi csak abban az esetben vehet6 igénybe, ha
a dolgozo eldzetesen irasbeli nyilatkozatot ad arr6l, hogy a gépkocsi haszndlataval

//////

szemben.
A nyilatkozatot a 3. szdmu melléklet szerint kell kidllitani. A nyilatkozat Gj gépkocsi
beszerzéséig érvényes. A gépkocsi cseréjekor 4j nyilatkozatot kell adni.

A nyilatkozaton tett adatokban bekdvetkezett valtozast minden esetben haladéktalanul be

kell jelenteni.
A nyilatkozatot a GESZ pénztarosdnak kell megdriznie.

4. A sajat tulajdont személygépkocsi hasznélataért koltségtérités illeti meg a dolgozot.

A koltségtérités Osszege az eseti belfoldi kikiildetési rendelvényben feltiintetett km-
tavolsag szerint az iizemanyag fogyasztdsi norma és legfeljebb a NAV altal kozzétett
tizemanyagar  alapulvételével kiszadmitott {izemanyag-, valamint fenntartasi
koltségtéritésbol (4ltalanos személygépkocsi normakoltségbdol) all.

5. A fenntartasi koltségtérités kifizetésére az SZJA torvény 3. szamit mellékletének I1/6.
pontjdban  meghatarozott  Osszegli  4ltalanos  személygépkocsi  normakdltség
elszdmolasaval keriil sor. Ebben az esetben a dolgozénak nem keletkezik addkoteles
jovedelme, nincs adéfizetési kotelezettsége.

6. Az iizemanyag koltségtérités 6sszegének megallapitdsédnal fogyasztasi normaként a —
mddositott — 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-dban meghatarozott alapnorma

atalanyt kell figyelembe venni.
7. A sajat gépkocsi hivatalos célu hasznélata esetén a gépkocsivezet6t nem illeti meg

gépjarmi vezetdi potlék.

8. A sajat gépkocsi hivatalos céli hasznélata sordn két példanyban ki kell allitani a
személyi jovedelemadorol szolo, tobbszor modositott 1995. évi CXVIL. toérvény 3. § 83.
pontja szerinti kikiildetési rendelvényt.

A papiron kidllitott kikiildetési rendelvény eredeti példanyat a GESZ, madsolatit a
dolgozo a bizonylatmeg6rzés rendelkezéseinek betartdsaval megbrzi.



V.
SAJAT GEPJARMUVEL TORTENO MUNKABAJARAS KOLTSEGTERITESE

1. A munkédba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol szolo 39/2010. (II. 26.)
Korm. rendelet alapjan szervezetiink a sajat gépjarmiivel torténé munkaba jérds
koltségeit megtériti.

2. A sajat gépjarmiivel torténd munkéba jaras koltségtérités Osszege: a munkaban toltott
napokra a munkahely és a lak6- vagy tartézkoddsi hely kozott és a kozforgalmi uton
mért oda-vissza tévolsdg figyelembevételével kilométerenként 30 Ft (adomentes) és 35
Ft (adokoteles).

3. A Kkoltségtérités kifizetése a jelen szabédlyzat 4. szamd mellékletét képezo
ELSZAMOLO LAP alapjén torténik.

V1. Zaro6 rendelkezés

Ezen Gépjarmiivek igénybevételének és haszndlatinak szabalyzata 2023.04.01. napjan
1ép hatalyba.

A szabélyzat folyamatos aktualizaldsa a gazdasagi vezet6 feladatat képezi.

Fét, 2023.04.11.

Készitette: Jovahagyta:

e - BWMMQ (o)

Kovéacs Pal Zoltanné Bihari Andrea Hamala Katalin
Gazdasagi vezetd Igazgat6

1. szdma melléklet Menetlevél minta

2. szamu melléklet Gépkocsi dtadédsa-atvétele

3. szami melléklet Nyilatkozat a sajét tulajdont személygépkocsi hivatalos célu
igénybevételéhez

4. szdmu melléklet Utikoltség igazolds minta



