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Bevezeto

A Féti Gazdasagi Ellaté Szervezet (tovabbiakban: GESZ) nyilvantartasaban 1év6 felesleges
vagyontargyak hasznositasarol és selejtezésérdl, valamint sziikség esetén a megsemmisitési

eljarasrol a kovetkezOk szerint intézkedem.

1. Altalanos szabalyok

1.1. A vagyontargy fogalma

Vagyontargynak mindésiil minden olyan targyi eszkoz, melynek nyilvantartdsardl a szervezet
mennyiségi és értékbeni, vagy csak mennyiségi nyilvantartast vezet.

1.2. A selejtezés célja

A haszndlatra alkalmatlannd valt eszk6zok fizikai elkiilonitése, szdmviteli nyilvantartasbol
torténd kivezetése. Okai:

természetes elhasznal6das,

meghibasodas,

karesemény,

- egyéb.

1.3. A selejtezés sziikségessége

A selejtezés sziikségességét a GESZ vezetOje éltal megbizott selejtezési bizottsag allapitja
meg. A targyi eszkozok selejtezése a leltarozast megelézéen, attél kiilon munkamenetben
torténik. Ezt akkor kell elvégezni, ha:

- a rendeltetésszer(i hasznalatra alkalmatlanna valnak és javitasuk gazdasagtalan,

- tovéabbi hasznalatra alkalmasak ugyan, de iizemeltetésiik gazdasagtalan,

- a feladatok elvégzéséhez mar sziikségtelen (feleslegessé vilt).
A felesleges vagyontargyak értékesitése nem tartozik a selejtezés fogalma ala. Ilyen

értékesitésre keriil6 eszkozt az eladast megel6zden selejtezni nem sziikséges.



1.4. A selejtezési engedély

Barmely vagyontdrgy selejtezését a GESZ vezetdjének eldzetes engedélyével szabad csak
végrehajtani. Azon vagyontargyak selejtezését, amelyeknél a selejtezés sziikségessége a
leltdrozas alkalmaval keriil megéllapitasra, az intézményvezetd utélag engedélyezi. Ebben az
esetben a selejtezett vagyontargyat mindaddig eltdvolitani, vagy megsemmisiteni nem szabad,

amig az intézményvezeto a selejtezési engedélyt meg nem adta.

1.5. A Féti GESZ gazdasagi vezetojének feladata

Munkakori feladata, hogy folyamatosan gondoskodjon a felesleges, vagy rendeltetésszerti
haszndlatra mar nem alkalmas vagyontargyak Osszegy(jtésérdl, elhelyezésérol,

hasznositasarol, selejtezésérol. A selejtezés sordn messzemenden szem elétt kell tartani a

szigorl takarékossag elvét.

2. Feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa

2.1. A kezdeményezés modja

A feleslegessé valt targyak hasznositdsanak, selejtezésének kezdeményezése torténhet:
- a GESZ vezetoje altal,
- az 6ndlldan mikodo intézmények vezetdi éltal,
- akorzeti leltarfelel6sok javaslatéra,

- az eszkdzoket hasznéld dolgozdk javaslatara.

2.2. A feleslegessé valt eszkozok jegyzéke

A kezdeményezésre jogosultak a feleslegessé valt eszkozoket jegyzékbe foglalni (1.sz.
melléklet) és azt a leltarozds megkezdése elott legaldbb 15 nappal atadni a Foti GESZ
gazdasagi vezetdje részére. A jegyzéknek tartalmaznia kell:

a sorszamot, a nyilvéntartasi szdmot, az eszkdz megnevezését, mennyiségét, a feleslegessé
véalas okat, javaslatot a hasznositds moédjara, a jegyzék készitésének idépontjat és az
Osszeallitasért felel6s személy alairasat.

A hasznositds modjanal az értékesités, vagy selejtezés megjelolést kell hasznélni.

A jegyzéket a gazdasagi vezetd feliilvizsgalja. Ennek sordn ellendrzi a jegyzékben szerepld

adatok valosagossagat, gondoskodik a nyilvantartdsi arjegyzékre torténéd felvezetésrol,



javaslatot tesz a hasznositdsra és az eladdsi ar megallapitdsdra. Az eladdsi drat az adott
iddpontban rendelkezésre 4ll6 legmegbizhatobb adatokra tAmaszkodva kell megallapitani.
Gondoskodni kell arrél, hogy a selejtezésbe vont targyak ne legyenek felcserélhetok.

Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelni, ha azt hat6sagi eljaras teszi kotelezove!

3. A felesleges vagyontargyak hasznositasa

A feleslegessé valt, értékébdl veszitett vagy selejtezett eszk6zok hasznositdsat meg kell
kisérelni a megsemmisités el6tt. A hasznositas lehetséges modjai:

- értékesités,

- bérbeadas,

- térités nélkiili atadas,

melyek koziil lehetdség szerint az értékesitést kell elotérbe helyezni.

3.1. Ertékesités

A felesleges vagyontargyak értékesitése a leggazdasdgosabb hasznositdsi mod. Az int€zmény
a felesleges eszkozeit értékesitheti:

- mas gazdalkod6 szervezetnek,

- maganszemélynek.
Az intézmény dolgozdja is maganszemélynek mindsill, de az értékesitésnél egy€b
magéanszemélyekkel szemben elényben kell részesiteni.
Az értékesitésr6l minden esetben szamlat kell kidllitani. Magéanszemély csak azonnali
készpénzfizetés ellenében vésarolhat.
Az értékesitési ar meghatdrozésanal figyelembe kell venni a vagyontargy elhasznal6dasédnak
mértékét, korszerliségét. Az eladési arat a gazdasagi vezetd javaslata alapjan az intézmény
vezetoje allapitja meg.
Az értékesités utdn az eladott eszkozt a nyilvantartdsbdl ki kell vezetni a szdmlarendben

foglaltak szerint.

3.2. Bérbeadas

Az intézmény feleslegessé valt targyi eszkozeit bérbe adhatja:
- mas gazdalkod6 szervezetnek,
- maganszemélynek.

A bérbeadasrol bérleti szerz6dést kell kotni, melynek tartalmaznia kell:



- a bérbeadd és bérbevevd megnevezését, telephelyét,
- a bérbeadott targyi eszk6z megnevezését, tipusat, miiszaki adatait, hasznalhatosagi
fokat,
- a targyi eszkoz nyilvéntartasi adatait,
- a bérbeadas kezdetének az idépontjat,
- a bérbeadas végzddésének az idépontjat,
- a bérleti dij 6sszegét, a fizetés modjat, esedékességét,
- a bérbevevd kotelezettségvallalasat a rendeltetésszerti hasznalatra, karbantartasra,
€s megfeleld allapotban vald visszaigazolasra,
- afelek egyéb jogait és kotelezettségeit.
A bérleti dij megéllapitdsara a gazdasagi vezetd tesz javaslatot, melyet az intézményvezetd
hagy jova.
A bérlet idészakéaban a bérbeadott targyi eszk6zrdl az analitikus nyilvantartast tovabbra is az

intézménynek kell vezetni.

3.3. Térités nélkiili atadas

A téargyi eszkozok térités nélkiili dtaddsainak esetei.
- az dnkorményzat kozigazgatasi teriiletén mikodo intézményeknek,
- muzeumi célokra,
- tarsadalmi szervezetek timogatasara.

Az atadédsrdl a GESZ vezetd dont.

Az éatadés engedélyezését kovetden ki kell éllitani az atadés-atvételi bizonylatot:

1. példiny az intézménynél marad, ennek alapjan kell az analitikus

nyilvantartdsban az atadést dtvezetni,

2. példany a fokonyvi konyvelés példanya,

- 3. példany az atvevo példanya,

- 4. példéany a felesleges eszkdzokre vonatkozo jelentés melléklete.
A valtozést a szamlarendben szabélyozottak alapjén kell a nyilvantartasokon keresztiil vezetni.
A felesleges vagyontargyak hasznositdsanak szabdlyszerti végrehajtasaért a gazdasagi vezetd

felelds.



4. A selejtezés

4.1. A selejtezési eljaras lefolytatasa

Az értékesitésre nem keriilt vagyontargyakat a leltarozast megel6z6 5 napon beliil selejtezni
kell.

Leltarozassal egyidejiileg selejtezés nem folytathato.

A selejtezést a GESZ vezetd altal kiadott Selejtezési utasitds (2.sz. melléklet) alapjan kell a

selejtezési bizottsagnak végrehajtani.

4.2. A selejtezési bizottsag

Elnokének és tagjainak megbizdsa a GESZ vezet6 feladata. Legalabb 3 f6bol kell édllnia.

A selejtezésre kerilld eszkozok hasznositasarol kell dontenie. Dontését a selejtezési
jegyz6konyvben rogziteni kell.

A bizottsdg a részére 4atadott jegyz€k alapjan megvizsgilja, hogy a még hasznalhat6
vagyontargyak értékesitésére intézkedés tortént-e, az elokészitett vagyontargyak mennyisége
megegyezik-e a jegyzékben felsorolt adatokkal, majd koteles a selejtezést elvégezni.

A bizottsag altal javasolt intézkedések és a selejtezés lefolytatdsa csak az intézményvezetd

engedélye alapjén torténhet.

4.3. A selejtezés dokumentalasa

A selejtezésrdl Selejtezési jegyzokonyvet (3.sz. melléklet) kell felvenni, mely a selejtezés
elszamolasdnak bizonylata.
Kiilon jegyzokonyvet kell felvenni a nagyértékii targyi eszkozokrol, illetve a kisértékil targyi
eszk6zok selejtezésérol.
A mellékletben szerepld jegyz6konyv minden adatét értelemszertien ki kell tolteni.
Evenkénti sorszdmozéssal 4 példényban kell elkésziteni:

- 1. példény az analitikus nyilvantart4s pé€ldanya,

- 2. példany a fokonyvi konyvelés példanya,

- 3. példany az irattdri példany,

- 4. példany a selejtezési bizottsdg példanya.

A Selejtezési Bizottsag tagjai a jegyzOkonyvet aldirdsukkal hitelesitik.

A selejtezés sordn a selejtté valds okat is vizsgilni kell, és amennyiben felmeril a személyi

mulasztés ténye, a feleldsségre vonast kezdeményezni kell a GESZ vezeténél.
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4.4. A selejtezés modjai

A selejtezés modjat eszkozonként tételesen kell meghatarozni.
Az anyagként értékesithetd selejtezett gépeket, berendezéseket, a hulladékként értékesithetd
anyagokat a hulladékhasznosité (MEH) telepre kell elszallitani.
Azokat a selejtes gépeket, eszkdzoket és berendezéseket, amelyekb6l a belsé sziikséglet
kielégitésre alkalmas anyagok, vagy alkatrészek termelheték ki, el kell bontani, a kitermelt

haszonanyagot be kell vételezni.

A Selejtezési Bizottsag éltal hasznosithatatlannak mindsitett vagyontargyakat a GESZ vezetd
engedélyével meg kell semmisiteni, illetve a szeméttelepre kell elszallittatni.
Ebben az esetben Megsemmisitési jegyzokonyvet kell kiéllitani (4.sz. melléklet).
A Megsemmisitési jegyzOkonyv 3 példanyban késziil:
- 1. példany az analitikus nyilvéntartas példanya,
- 2. példéany a fékonyvi konyvelésé,

- 3. példéany az irattdri példany.

4.5. A selejtezéssel kapcesolatos szamviteli elszamolasok

A selejtezési eljarast kovetden a kdnyvelés a bizottsag altal megkiildott jegyz6konyvek alapjan
az eszkozok értékben, mennyiségben bekovetkezett valtozésait a jegyzOkonyv atvételétol
szamitott 3 napon beliil koteles atvezetni, de legkésébb a leltarozas megkezdését megel$zd 1
munkanapon beliil.

A fentieket a szdmlarendben eldirtak szerint kell végrehajtani.

5. A selejtezés végrehajtasanak ellenorzése

A selejtezési eljaras szabélyszerli végrehajtasanak ellendrzéséért a gazdasagi vezetd felelds.

Szabélytalansdgot a GESZ vezetdjének koteles jelenteni.

6. Zaro rendelkezések, hatalybalépés datuma, jovahagyas

A szabélyzat 2025. éprilis 01. napjan 1€p hatélyba és visszavonasig érvényes.

Jelen szabélyzatban foglalt el6irdsok valamennyi hasznositisban és selejtezésben résztvevd

személyre vonatkoznak.



z 22

A szabélyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatdsért a koltségvetési szerv gazdasigi
vezetdje a felelés. A szabalyzatot a koltségvetési szerv vezetdjének kell minden esetben

jévéhagynia.

Fét, 2025.04.09.
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