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BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK SZABALYZATA

A Foti Gazdasagi Elldato Szervezet (GESZ) és a hozzd rendelt ondlléan miikédo kolt-
ségvetési szervek (Intézmények) — kozbeszerzési értékhatar alatti — beszerzéseinek le-
bonyolitasdval kapcsolatos eljarasrendet az allamhéztartas muiikodési rendjérél szolo
368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 13. § (2) (tovabbiakban: korményrendelet) alapjan a
kovetkezOk szerint szabalyozzuk:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja: hogy rogzitse a Foti Gazdasdgi Elldto Szervezet és a hozzd ren-
delt onalloan miikodo koltségvetési szervek — kozbeszerzési értékhatar alatti — be-
szerzései el6készitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének felel6sségi rendjét, a
nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felelds-
ségi korét és a beszerzési eljaras dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozé
jogszabalyokkal.

2. A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan — a kozbeszerzési értékhatart el nem
érd — arubeszerzésre, €pitési beruhézasra, valamint szolgéltatds megrendelésére, (to-
vébbiakban: beszerzés) amelyek vonatkozasaban a GESZ vagy az Intézmény a meg-
rendel6 vagy ajanlatkérd.

A szabdlyzat hatdlya nem terjed ki
— a kozbeszerzésekrdl szolo, 2015. évi CXLIIL. torvény (tovabbiakban:
Kbt.) hatélya ald tartoz6, valamint
— a katasztréfa okozta karok elhéritdsa érdekében sziikségessé valo, azon-
nali beszerzésekre.

3. A beszerzések targya

A beszerzés targya lehet:
a.) arubeszerzés,
b.) épitési beruhdzas,
c.) szolgaltatds megrendelése.

a.) Arubeszerzés:

Az olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya forgalomképes és birtokba ve-
hetd ingd dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara, illetéleg hasznositasira vo-
natkozo6 jognak — vételi joggal vagy anélkiil torténd — megszerzése az intézmény
részérdl. Az arubeszerzés magéaban foglalja a beallitast és tizembe helyezést is.

b.) Epitési beruhazas:
Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya a kovetkezd valamelyik munka

megrendelése (és atvétele) a Foti Gazdasdgi Elldto Szervezet és a hozzdrendelt
ondlléan mitkodo koltségvetési szervek részérol:



— a Kbt. 1. szamid mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kap-
csoléd6 munka kivitelezése vagy kivitelezése €és kiilon jogszabélyban
meghatérozott tervezése egyiitt;

— épitmény kivitelezése vagy kivitelezése €s kiilon jogszabdlyban meghata-
rozott tervezése egyiitt;

— F6ti Gazdasdgi Elldté Szervezet altal meghatérozott kovetelményeknek
megfeleld épitmény barmilyen eszkdzzel, vagy modon torténd kivitele-
zése.

¢.) Szolgaltatas megrendelése:

Az olyan — drubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem minésiilé — visszterhes
szerz8dés, amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése az
intézmény részErol.

Ha a szerzddés tobb — egymadssal sziikségszeriien 0sszefiiggd — beszerzési targyat
foglal magaban, a meghatarozo értékii beszerzési targy szerint kell a szerz6dést mi-
noésiteni.

4. Osszeférhetetlenség

4.1. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elokészitésében és lefolytatasaban az
ajanlatkérd nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan €s
targyilagos gyakorldsdra barmely okbdl, igy kiilonosen gazdasigi érdek vagy az el-
jarasban részt vevd gazdasagi szereplovel fennallo més kozos érdek miatt nem ké-
pes.

4.2. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre je-
lentkezdként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolaséban részt vevd szer-
vezetként az ajanlatkér éltal az eljarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont személy vagy szervezet, ha kdzremiikodése az eljarasban a
verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti. Az ajanlatkérd koteles felhivni az
eljaréas elokészitésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét arra, ha e bekezd€s
alapjan - kiillonosen az dltala megszerzett tobblet-informdacidkra tekintettel - a koz-
beszerzési eljarasban torténd részvétele osszeférhetetlenséget eredményezne.

4.3. Az ajanlatkérd nevében eljaro6 és az ajanlatkéro altal az eljarassal vagy annak eloké-
szitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet — a jelen sza-
balyzat 1. szami melléklete szerint — irdsban koteles nyilatkozni arr6l, hogy vele
szemben fennéll-e az dsszeférhetetlenség.



IL. A BESZER’ZESI ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK MEGHATAROZASARA
VONATKOZO SZABALYOK

1. A beszerzés értékének meghatirozasa és értelmezése

A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altaldban kért, ille-
téleg kinalt — altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott — legmagasabb Gsszegii teljes
ellenszolgaltatdst kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték).

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast megindité hirdetmény, ajanlatkérés,
megrendelés feladdsanak (megkiildésének) id6pontjat kell érteni.

2. A beszerzések értékhatara

A becsiilt érték kiszamitdsa sordn mindazon beszerzés targyanak értékét egybe kell
szamitani, amelyek
— beszerzésére egy koltségvetési évben vagy tizenkét hénap alatt keriil sor,
és
— beszerzésére egy ajanlattevdével lehetne szerzodést kotni, tovabba
— rendeltetése azonos vagy hasonld, illetdleg felhasznalasuk egymassal
kozvetleniil 6sszefiigg.

III. BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE

1. Szervezetiinknél:

a.) az 500.000 Ft egyedi értékét meg nem haladé beszerzések esetén ele-
gendd megrendelést kiildeni a lehetséges szallit6 részére.

b.) Az 500.000-2.000.000 Ft kozotti beszerzés esetén legalabb 2 db ar-
ajanlatot kell bekérni.

c.) 2.000.000 Ft-ot elérd beszerzési érték esetén legaldbb 3 db ajanlatot
kell bekérni a lehetséges szallitoktol,

d.) A mindenkori kozbeszerzési értékhatarok elérésekor 1sd. Kozbeszer-
z€si szabalyzat.

2. A beszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok megszervezésével
és megvaloésitasaval kapcsolatos feladatok és hataskorok.

e A GESZ beszerzési tevékenységének iranyitisaért a gazdasagi vezetd a fele-
16s.

e Az Intézmény beszerzési tevékenységének iranyitasaért az Intézményvezetd a
felelds (pl. munkaruha).



e A kotelezettségvallalas részletes szabalyait a gazdalkodasi szabalyzat tartalmaz-
za.

Feladat kiilonosen:

— feliigyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a beszerzési
eljardsban bevont dolgozdk és egyéb személyek tevékenységét,

— azonnal koteles kivizsgalni, minden beszerzést zavard koriilményt és min-
den olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

— jogkorében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni,
amely a beszerzések lefolytatasanak jogszeriiségét és erkolcsi tisztasdgat
biztositja,

— rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztésara, s azt a dol-
gozOk munkakori lefrasaban rogziti, stb.

A szervezetiink beszerzéseivel kapcsolatos teenddk elokészitése €s koordindlasa a gaz-
dasagi vezet6 feladata és hataskore.

Ezen beliil feladat kiilonosen:

— az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi kovetelmények
meghatarozasa,

— a beszerzési dokumentumok elkészitésében kozremiikodé alkalmazottak,
szakértéként megbizott személyek vagy gazdalkodé szervezetek, kivalaszta-
sa, azokra javaslattétel,

— folyamatosan vizsgélja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,

— rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzodésszerliségét, a szolgaltatas és
ellenszolgaltatds, aranyat és dsszhangjat,

— gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztraciés feladatok ellata-
sarol,

— azonnal tajékoztatja a szervezet vezetdjét, ha feladatkorébe tartozé munka-
jdnak végzése sordn szabdlytalansdgot vagy szervezetiink miikodési kore
vonatkoziséban célszertitlenséget tapasztal ¢és a jogkor gyakorl6janal intéz-
kedés megtételét kezdeményezi, stb.,

— ajelen szabdlyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtéasa.

3. Az édllamhaztartdas miikodési rendjérdl sz616 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 53.

§ (1) pont a) bekezdése alapjan a 200.000 Ft egyedi értéket eléré beszerzések ese-
tében a kotelezettségvallalasnak (megrendelésnek, szerzédésnek) midig irasban
kell megtorténnie.
A kisértékii beszerzés legfobb jellemzdje, hogy az Intézmény dontése altal az igény
kielégithetd kdzvetlen beszerzéssel, pl. interneten keresztiil bonyolitott megrende-
1éssel, vagy személyes beszerzéssel ajanlatkérés és a szallité nélkiil kiallitott meg-
rendeld létrehozéasa nélkiil. Kozvetlen beszerzés esetén a kapott szdmla mindsiil
szerz6déses dokumentumnak. Nincs sziikség formalizalt szerz6dés megkotésére
vagy megrendelés elkészitésére. Ebbe az eljaréds tipusba azon beszerzési eljarasok
sorolhat6k, amelyek becsiilt értéke kisebb, mint 200.000 forint.



4. Beszerzések lebonyolitdsaban segitséget nyijt a GESZ igazgat6ja, gazdasagi vezets-
je, pénziigyi ligyintéz6je. A beszerzéseket az Intézménynél az intézményvezetd, to-
véabba az altala megbizott dolgozdk végzik.

5. A szerzddés teljesitésével, modositasdval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkozé eldirdsokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

1. A GESZ-nél dolgoz6 személyek kotelesek a jelen szabdlyzat elbirdsait attanulma-
nyozni, értelmezni €s az azokban foglaltak szerint a tdliik elvarhaté gondossaggal el-

jarni.

2. Az Intézménynél az intézményvezetd €s az altal kijelolt dolgozdk kotelesek a jelen
szabalyzat el6irdsait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a

toliik elvarhaté gondossaggal eljarni.

3. Az 1. és 2. pontban megjeldltek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé vilik
a jelen szabalyzat kiegészitése, vagy médositiasa — indokolt észrevételeikkel, illetve
konkrét javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

4. Jelen szabélyzat 2025. 04. 01. napjan 1€p hatélyba.

Fo6t, 2025 4prilis 09.
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