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ANYAG- ES ESZKOZGAZDALKODAS SZAMVITELI POLITIKABAN NEM
SZABALYOZOTT KERDESEIROL SZOLO SZABALYZAT

A szabalyzatban a Foti Gazdasdgi Ellat6 Szervezet (tovdbbiakban: szervezet) az
Allamhaztartésrél sz616 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13.
§ (2) bekezdés d) pontja alapjan sajat hataskorben a kdvetkezok szerint hatdrozza meg az
anyag- €s eszkozgazdalkodas helyi szabélyait.

1. A szabalyzat tartalma

A szabalyzat tartalmazza:

- a szabalyzat céljat, hatalyat,

- a beszerzéseknél alkalmazando eljarasi szabélyokat,

- a beruhazdsok és feltjitdsok korébe tartozo beszerzések lebonyolitdsdnak sajatos szabalyait,
- a szolgaltatas beszerzések lebonyolitdsanak sajatos szabélyait.

A szabalyzat tartalmdnak meghatarozasakor figyelembevételre Kkeriiltek a kovetkezd
jogszabalyok:

- az dllamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény,

- az dllamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtdsarol szol6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet,
- a szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. torvény,

- az allamhéztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (I.11.) Korményrendelet.

A szabalyzat hatdlya kiterjed a GESZ-re és az 6ndlléan miikddod intézményekre.

2. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatdrozza a Szadmviteli politikdban nem szabdlyozott anyag- és
készletgazdalkodasi szabalyokat.

3. Az anyaggazdilkodasra vonatkozo eldirasok

Az anyaggazdalkodds magdban foglalja a szervezet tevékenységi korébe tartozd, szakmai és
egyéb feladatok ellatdsdhoz sziikséges:

- munkatargyak (ideértve a kis értékii targyi eszkozoket),

- a tevékenységhez felhasznalt szakmai €s egyéb anyagok

(a tovabbiakban egyiitt: anyagok) igényfelmérésére, a felhasznalas elemzésére, a sziikségletek
tervezésre, a beszerzések litemezésére, az anyagok felhasznaldsara vonatkozo tevékenységet.

3.1. Az anyagok igényfelmérése

Az anyagok igényfelmérése a koltségvetési koncepcio elkészitésekor, valamint a koltségvetés
tervezés elokészitd szakaszaban torténik.
Az anyagok felmérésért a GESZ a felelGs.



3.2. A felhasznalas elemzése

A felhasznalas elemzését a gazdasagi vezetd, vagy az altala megjelolt személy koteles
végezni.

A felhasznalés elemzését el kell végezni:

- kotelezé jelleggel: a koltségvetési koncepcio készitésekor, és az éves beszdmolasi
tevékenységhez kapcsolodva,

- eseti jelleggel: ha valamely anyag felhasznédldsban akdr mennyiségileg, akar pénziigyileg
10%-ot eléré emelkedés tortént.

Az elemzésekhez a gazdasagi vezetd adatszolgaltatasra kotelezheti az anyagot felhasznalo
személyt, csoportot.

A felhasznélas elemzésekor vizsgalni kell a felhaszndlassal kapcsolatos:
- gazdasagossagot,

- célszerliséget,

- hatékonységot.

Osszehasonlito elemzéssel javaslatot kell tenni az elézdek novelésére.

3.3. A sziikségletek tervezése, valamint a beszerzések iitemezése

Az anyagsziikségletek tervezését, valamint a beszerzések iitemezését a beszerzési
szabdlyzatban meghatérozottak figyelembevételével kell elvégezni.

4. Az eszkozgazdalkodasra vonatkozo eléirasok

Az eszkdzgazdalkodas korébe tartozik a szervezet tevékenységi korébe tartozé szakmai €s
egyéb feladatok ellatdsdhoz sziikséges immaterialis javak és targyi eszkozdk (a tovdbbiakban
eszk6zok):

- igényfelmérésére,

- az eszkozédllomany elemzésére,

- a beruhazasok tervezésére,

- beszerzésére €s lizembe helyezésére, valamint

- a mar meglévd eszkdzok hasznalatara, fenntartasara, és felujitdsara iranyuld tevékenységek
Osszessége.

4.1. Az eszkozok igényfelmérése

Az eszkozok igényfelmérése a koltségvetési koncepcié elkészitésekor, valamint a
koltségvetési tervezés elokészitési szakaszdban torténik.

Az eszkozok igényfelmérését el kell végezni akkor, ha a szervezet éltal villalt, ellatott
feladatok kore valtozik, valamint az egyes feladatellatdshoz jogszabdlyban meghatarozott
kotelezo eszkdz eldiras modosul.

Az igényfelmérést a GESZ az igazgaté jovahagyasat kovetden koteles elvégezni.



4.2. Az eszkozallomany elemzése

Az eszkozéallomény elemzését a gazdasagi vezetd vagy az &ltala megjelolt személy koteles

végezni.
Az eszkozéllomany elemzését el kell végezni:
- az eszkoz forgalomképessége szerint (forgalomképtelen térzsvagyon, korlatozottan

forgalomképes térzsvagyon, forgalom képes vagyon),
- az eszkozallomany fokonyvi konyvvitelben kimutatott értéke szerinti (brutto érték, elszamolt

értékcsokkenés, nett6 érték) bontasban.

Az elemzés soran ki kell térni azokra az eszkozokre, melyek avultsaguk, hasznalhatosag1

mértékiik miatt feldjitasra, illetve cserére szorulnak.
Az el6z6 évi vagyonallomanyhoz képest 10%-ot meghaladé vagyoncsokkenés esetében

elemzést kell késziteni a vagyoncsokkenés okérol.

4.3. A beruhazasok tervezése, valamint a beszerzések és a felujitasok végrehajtiasa és
iizembe helyezése

A beruhdzésok tervezését, valamint a beszerzések és feldjitdsok végrehajtdsat és iizembe
helyezését a beszerzési szabélyzatban foglaltak figyelembevételével kell elvégezni.

4.4. A meglévé eszkozok hasznalata, fenntartasa
Az eszk6z6k rendeltetésszer(i és hatékony hasznalatéért az adott eszkozt hasznélo a felelds.

Az eszkozokkel kapcsolatban biztositani kell a vagyonvédelmet, ezért az igazgatd koteles
megszervezni a szervezetre kiterjedd leltarozasi tevékenységet.

A leltarozasi tevékenységrol, a leltarak kiértékelésérdl, az esetleges hidnyok rendezésérél, a
sziikséges feleldsségre vondsrdl az Eszkozok és forrdsok leltdrozéasi és leltarértékelési
szabdlyzat szerint kell gondoskodni.

A fenntartasi koltségek csokkentése érdekében a hasznélatra javaslatot kell tenni, majd azok
kiértékelése utdn minden sziikséges intézkedést végre kell hajtani.

5. Zaro rendelkezés

Jelen szabdlyzat hatélyba lépésének 1deJe 2023.04.01.

Fo6t, 2023 4prilis 11.
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