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ANYAG- ES ESZKOZGAZDALKODAS SZAMVITELI POLITIKABAN NEM
SZABALYOZOTT KERDESEIROL SZOLO SZABALYZAT

A szabalyzatban a Foti Gazdasagi Ellaté Szervezet (tovébbiakban: szervezet) az
Allamhaztartasrél sz616 térvény vegrehajtdsdrél sz6l6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13.
§ (2) bekezdés d) pontja alapjén sajat hatdskérben a kdvetkezk szerint hatdrozza meg az
anyag- és eszkézgazddlkodds helyi szabdlyait.

1. A szabadlyzat tartalma

A szabdlyzat tartalmazza:

- a szabalyzat céljit, hatdlydt,

- a beszerzéseknél alkalmazando eljarasi szabalyokat,

- a beruhdzésok és feltjitdsok kdrébe tartozd beszerzések lebonyolitdsanak sajatos
szabalyait,

- a szolgdltatas beszerzések lebonyolitasanak sajatos szabalyait.

A szabalyzat tartalmanak meghatdrozasakor figyelembe vételre keriiltek a kévetkezd
jogszabalyok:

- az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény,

- az allamhdztartasrol sz616 térvény végrehajtdsardl sz616 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet,
- a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény,

- az dllamhdztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korményrendelet.

A szabadlyzat hatalya kiterjed a GESZ-re és az 6nalléan miikodd intézményekre,

2. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a Szamviteli politikiban nem szabalyozott anyag- és
készletgazdalkodasi szabdlyokat.

3. Az anyaggazdalkodasra vonatkozé elGirasok

Az anyaggazdalkodds magdban foglalja a szervezet tevékenységi korébe tartozo, szakmai és
egyeéb feladatok elldtasahoz sziikséges:

- munkatargyak (ideértve a kis érték targyi eszkozoket),

- a tevékenységhez felhasznalt szakmai és egyéb anyagok

(a tovabbiakban egyiitt: anyagok) igényfelmérésére, a felhasznalds elemzésére, a
szikségletek tervezésre, a beszerzések litemezésére, az anyagok felhasznaldsédra vonatkozé
tevékenységet.



3.1. Az anyagok igényfelmérése

Az anyagok igényfelmérése a koltségvetési koncepcio elkészitésekor, valamint a koltségvetés
tervezés elGkészitd szakaszaban torténik.
Az anyagok felmérésért a GESZ a felel&s.

3.2. A felhasznalds elemzése

A felhasznalds elemzését a gazdasdgi vezetd, vagy az dltala megjeldlt személy koteles
végezni.

A felhasznalas elemzését el kell végezni:

- kotelezd jelleggel: a koltségvetési koncepcid készitésekor, és az éves beszamoldsi
tevékenységhez kapcsolddva,

- eseti jelleggel: ha valamely anyag felhasznélasban akar mennyiségileg, akar pénziigyileg

s

10%-ot eléré emelkedés tortént.

Az elemzésekhez a gazdasdgi vezet§ adatszolgaltatdsra kételezheti az anyagot felhasznéld
személyt, csoportot.

A felhaszndlas elemzésekor vizsgalni kell a felhasznéldssal kapcsolatos:
- gazdasdgossagot,

- célszer(iséget,

- hatékonysagot.

Osszehasonlitd elemzéssel javaslatot kell tenni az el6zéek novelésére.

3.3. A sziikségletek tervezése, valamint a beszerzések iitemezése

Az anyagsziikségletek tervezését, valamint a beszerzések litemezését a beszerzési
szabdlyzatban meghatdrozottak figyelembevételével kell elvégezni.

4. Az eszkodzgazdalkodasra vonatkoz6 elGirasok

Az eszkbzgazdalkodas korébe tartozik a szervezet tevékenységi kdrébe tartozd szakmai és
egyéb feladatok elldtasdhoz sziikséges immaterialis javak és térgyi eszkdzok (a tovabbiakban
eszkozdk):

- igényfelmérésére,

- az eszkézallomany elemzésére,

- a beruhazasok tervezésé re,

- beszerzésére és lizembe helyezésére, valamint

- a mar megléve eszkdzok haszndlatara, fenntartdsara, és felGjitasara iranyuld tevékenységek
Osszessége.



4.1. Az eszk6zok igényfelmérése

Az eszkdz0k igényfelmérése a kéltségvetési koncepcid elkészitésekor, valamint a
koltségvetési tervezés elSkészitési szakaszdban térténik,

Az eszkdzok igenyfelmérését el kell végezni akkor, ha a szervezet 4ltal vallalt, ellatott
feladatok kore valtozik, valamint az egyes feladatellatdshoz jogszabalyban meghatérozott
kotelez6 eszkoz elirds modosul.

Az igényfelmérést a GESZ az igazgatd jovéhagyasat kdvetSen koteles elvégezni.

4.2. Az eszkozallomany elemzése

Az eszkodzallomdny elemzését a gazdasdgi vezetd vagy az dltala megjeldlt személy koteles
végezni.

Az eszkbzallomany elemzését el kell végezni:

- az eszkoz forgalomképessége szerint (forgalomképtelen torzsvagyon, korlatozottan
forgalomképes torzsvagyon, forgalom képes vagyon),

- az eszkdzallomany fékanyvi konyvvitelben kimutatott értéke szerinti (bruttd érték,
elszamolt értékcsdkkenés, nettd érték) bontédshan.

Az elemzés sordn ki kell térni azokra az eszkézokre, melyek avultsaguk, hasznalhatdsagi
meértékik miatt feldjitdsra, illetve cserére szorulnak.

Az el6z0 évi vagyonallomdanyhoz képest 10%-ot meghaladé vagyoncsokkenés esetében
elemzést kell késziteni a vagyoncsdkkenés okarol.

4.3. A beruhdzasok tervezése, valamint a beszerzések és a feltjitasok végrehajtasa és
lizembe helyezése

A beruhazédsok tervezését, valamint a beszerzések és feldjitasok végrehajtdsat és izembe
helyezését a beszerzési szabalyzatban foglaltak figyelembevételével kell elvégezni.

4.4. A meglévd eszkdzok hasznalata, fenntartasa
Az eszkdzok rendeltetésszer( és hatékony hasznalatdért az adott eszkézt hasznalé a felelds.

Az eszkdzokkel kapcsolatban biztositani kell a vagyonvédelmet, ezért az igazgaté kételes
megszervezni a szervezetre kiterjed§ leltdrozasi tevékenységet.

A leltdrozasi tevékenységrgl, a leltarak kiértékelésérdl, az esetleges hianyok rendezésérél, a
szlikséges felel6sségre vondsrol az Eszkézék és forrasok leltdrozési és leltarértékelési
szabalyzat szerint kell gondoskodni.

A fenntartdsi koltségek csokkentése érdekében a hasznalatra javaslatot kell tenni, majd azok
kiértékelése utdn minden szilkséges intézkedést végre kell hajtani.



5. 2aroé rendelkezés

Jelen szabdlyzat hatdlyba |épésének ideje: 2021.01.01.
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