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VEZETO! OSSZEFOGLALO

2013-ban az Intézmény muikbdését, valamint a belsé ellendrzési tevékenységet elsbsorban a
jogszabalyi elbirasok, valamint a fenntarté dnkormanyzat rendeletei, eldirasai szabalyoztak.

Az Intézményben 2013-ban a belst ellendrzési tevekenységet kills§ szolgaltatd tatta el, mivel a
részmunkaidbs kozalkalmazotti jogviszony betéitésére iranyuld palyazat soran a kilsé szolgaltato
mindsiit a legmegfeleiébbnek a feladat eliatasara.

A 2013 évben lefolytatott belsé eflendrzések a kilsd szolgaltatoval kotstt szerzédésben
meghatarozottak voltak, az ellentrzési témakdrtket a kilsé szolgaitato allitotta tssze, az

Intézménriyet vald egyeztetés alapjan.

A 2013 avi tervbe egy pénziigyi ellendrzés (szigon sz&madasl nyomtatvanyok ellentrzese)
valamint egy szabalyszer(segi ellenérzés (pénztar miikddésének, szabalyozotisadganak
vizsgalata) keriilt bedliitasra. Az ellendrzések 2013-ban a tervnek megfelelden tériének, azzal a
megjegyzéssel, hogy a pénztar mikodesének, szabalyozoltsaganak ellendrzése targyd belsd
elienérzési jelentés véglegesitése 2014 januarjaban valdsult meg.

A killsé szolgaltaté sészérdl 2 16 regisziralt belst ellendr végzi a belsd ellendrzési tevékenységet,
akik a feladat ellatasahoz szikséges szakképesitéssel és gyakorlattal rendelkeznek, a belsd
ellendri regisziracid fenntartdsahoz szilkséges (ABPE) tovabbképzéseken ket évente részt
vesznek, a jogszabaly valtozésokat tovabbképzéseken vald részvétellel és Onképzés alapian

nyomon kévetik.

2013 évben tanacsaddi tevékenyseg, terven feliii ellendrzés nem kerllt lefolytatasra, a belsd
ellendrzés buntett-, szabdlyséniési, kartéritesi illetve fegyelmi eljaras meg_inditésé‘ra okot add

cselekményt, mulasziast nem tart fel.

Az ellenérzések lefolytatasahoz szikséges szemelyi és technikai feltételek mind az intézmeény,
mind a killsd szolgaltatd vonatkozaséaban biztositottak voltak, 2 belsé ellendrzés végrehaitasat
akadalyozo tényezd nem merilt fel. A belsd ellendrzés kdzvetlenil az lgazgatonak aldrendeive, a
jogszabalyi elBirasoknak megfelelten a Belsd Ellendrzési Kézikdnyvben foglaltak szerint végezte

tevékenységél

A belsé ellendrzési jelentés tervezetek minden esetben egyeztetésre kerliltek az érintett
szervezeli eqység vezetdivel, az |gazgats részere pedig a véglegesitett ellenbrzési jelentések
keriiitek atadasra. Az ellendrzési jelentésekben megfogalmazott javasiatokhoz kapcsoléddan az
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intézmény rendelkezéslinkre bocsatotta az intézkedési terveket, az intézkedések részben 2014

évre htzodnak at.



Foti Gazdasagi Ellat Szervezet
Eves beszimolds 2013

TARTALOMJEGYZEK
Vezetdi Osszefoghald ..., SO U P TP UM ORO e et S
TAMRIOMIBOYZEK ... cooivicr it a8 0EEE 1
1. Abelstellenérzés altal végezett tevékenység bemutatasa tﬁnér‘tékelés AlaPiAn .o e, 1
1.1, Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésenek értekelése . ..o enrars e e A
I.1/a A targyévre vonatkozd éves-ellenbrzési terv teljesitése; az éves ellendrzések ﬂsszesltése..,;., ...... 1
1.1/b Az ellentrzések soran bintets-, szabalysértési kartéritesi, illetve fegye[rm eligras
meginditasara okot add cselekmiény, mulasztas vagy hianyosséag gyanuja kapcsan tett
jelentések szdma &s rovid 85SZEfOgIAlESE ..o 2
1.2. A bizonyossagot add tevékenységet eldseqgits s akadalyozd &nyezék bemutatasa................ raeein 2
.2/a.A belsé ellenérzési egység(ek) humaneraforras-ellAtotSAga . .cocov e e, 3
12/b A beisb ellentrzési egység és a belsd ellendrok  szervezeti és funkcionalis:
fuggetlenségének biztositdsa ..o vt PO e e ISR 4
1.2/c Osszeférhetetlensegi @SBEK ..o e i SRS b taa e .4
1.2/d A belsts ellendri jogokkal kapesolatos esetleges korlatozdsok bemutatasa........ SRR 4
1.2/e A belsd ellenérzés végrehajtasat akadalyozd tERYEZOK ... enraneeserrmnssvensiveriene. 4
1.2/f Az ellendrzések nyilvantarasa.. ... eneerens SUURRRSTR- |
1,2/g Az ellendérzési tevekenyséqg fejlesziésere vonatkozé Javaslalok .................. peesbra i resias e en e 4
1.3. A tanacsado tevékenység bemutaldsa ... e ees e s e -5
2. A belsé kontrollrendszer milkGdésének érnekelése, ellenérzésr tapasztalatok Alapian......corieir i B
24. A belsé kontrolirendszer szabalyszer(iségének, gazdasagossaganak, hatékonysagénak és
eredményességének ndvelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javasiatok. ... 5
2.2. A belsd kontrollrendszer ot elemének eénekelése ... PRSP RUOP T 5
3. Az intézkedési tervek megvaldsitdsa. ..o S et es et e Y
1



I. A BELS® ELLENORZES ALTAL VEGEZETT TEVEKENYSEG BEMUTATASA

ONERTEKELES ALAPJAN

Az éves ellendizési terv dsszedllitasat a killsd szolgaitatd cég végezte el. Az éves ellenbrzesi
tervben szerepl6 feladatok a kils§ szolgltaté szerzidésének mellékletét képezték, ily modon ez
kitelezden ellatandd/ellendrizendd témakoroknek mindsiltek:

2013 évre vonatkozéan az ellendrzésit terv az alabbi vizsgalatokat tartalmazta:
. pénziigyi ellendrzésként a szigorl szamadast nyomtatvanyok ellentrzése, 10 ellentri
nap kapacitassal
. szabalyszeriségi ellendrzésként a pénztdl mikddésenek, szab4lyozottsaganak
vizsgalata, 10-ellendri nap kapacitassal

Az dves ellendrzési tervben foglaltakat a belsd ellendrzés végrehajtott. Terven felili ellendrzesre,
etve tanacsadei tevékenységre 2013 évben nem keriilt sor, ilyen feladatok a tervben sem
szerepeltek, a terv nem tartalmazta tovabba a képzés- és egyéb tevékenysegek idfszikségletet,
melyre:2013-ben 6 illetve 4 napot forditott a belsd ellendrzés.

i.1. Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének

értékelése

Lila A térgyévre vonatkozo éves ellenérzdsi terv teljesitése, ax éves ellendrzések

asszesitése

rek

‘Smgor,u “szamadést | Annak megéllapitésa. hogy a szigoru | Eljarasok bs rendsze
nyomtatvanyck szAmadasy ayomtatvanyok | szabalyzateinak ~ elemzése  és
éllendrzése BE 2-3/2013 nyilvéntartdsa a vonatkozd jogszabalyl | értékelése, folyamatok és modszerek
clirasokban  valamint a3  belsd milkddésének. feszielése, kbzvetlen
szabalyzatokban fagiattaknak | megfigyelesen alapuid  ellendrzés.
megfeleiden térténik-e (interj, mintavétel) Dokumentum_bk'
és nyilvantartasok vizsgélata,
mintavélel




Pénztar mikodesének, | Annak megallapitdsa, hogy a- pénztar Eljarasok és randszerek

szabalyozotisdganak miktdése megfeleiden szabalyozolt-e, | szabalyzalainak elemzése és
vizsgalata BE 4-5/2013 a mikodés megfelel-e a vonatkozd értékelése, folyamatok és modszerek
jogszabalyi elirdsokban valamint a | mikddésének tesztelese, kdzvetlen
belss szabdlyzatokban foglaltaknak. “megfigyelésen alapulé  ellendrzés

{interja, mintavétel) Dokumentumok
és nyilvantartasok vizsgalata,
minfavéte!

A terv szerinti ellendrzések estében a fethasznalt ellendrt kKapacitasok részben _m_ege’gyeitek'az
éves tervezés sordn megallapitott ellendri kapacitasokkal. A pénztar mikodésének,
szabalyozottsdganak vizsgdiata targyu belsd ellendrzeés 2014-re is athizott, erért az ellendri
napok az alabbiak szerint atakuitak:

. szigord szamadast nyomtatvanyok ellendrzése, terv: 10 ellendri nap, tény: 10 ellendri
nap

pénztar mikodésériek, szabalyozottsdganak vizsgalata, terv: 10 ellenér nap, tény: 8

ellenfiri nap

I.i/B Az elleridrzések sorén biinteto-, szabdlysértési, kdrtéritési; ilietve fegyelmi eijc’rrt’u
meginditdsdra okot ad6 cselekmény, mulasztds vagy hianyossag gyandja kapcsan tett
jelentések szama és.révid Gsszefoglaldsa

A belsé ellenérzés blntetd-, szabalysértési, kartéritési illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot
ad6 cselekményt, mulasztast nem tart fel.

1.2. A bizonyossagot adé tevékenységet elbsegitd és akadalyozd
tényezbdk bemutatdsa

A belsé ellendrzes a vonatkozd jogszabalyi elblrasok és a Belsd Ellendrzési Kézikdnyvbeén
foglaltak szerint latjalatta el feladatat. A belsd ellendrzési jelentés tervezetek minden esetben az
érinfelt szervezeti egységlek) vezetdi részére kerUliek &tadasra. A jelentés tervezethez
kapcsolodé észrevételezésre a jogszabalyban rogzitett hataridé ker(ilt megallapitasra. Az érintett
szervezeti egység(ek) vezetbivel egyezietett, véglegesitelt belss ellendrzési jelentés pedig az
Igazgaté részére keriilt tovabbitasra. A belst ellenbrdk altal megfogalmazott javaslatok alapjan
(amennyiben intézkedest igényeltiintézkedési tervek készilltek. '
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A belsé eliendri munkat segité tényezdk:

A beist szabalyzatok rendelkezésre bocsatasa,

. Az érintett szervezeti egységek munkatérsai, vezetdi részérdl tanisitott megfeleld

hozzadllas, egyittmikodési keszség.
A belsd ellendri munkat hatraltaté tényezbk:

+  jogszabalyi kmyezet folyamatos valtozasa

1.21a A belsé ellendrzési egység(ek) humdner&forrés-eliétottsdga

Az Intézmény 2013 évben kdzalkaimazotti jogviszonyban belsd eliendrt nem fog!aikoztatott, a
belsé ellendrzési tevékenység ellatasa kilsd szolgaltatd bevonasaval valbsult meg. A kiilsé
szolgaitatd 2013 évben rendelkezésre ll6 belst ellendrzési személyi allomanya:

. 1 6 okleveles kozgazda, bejegyzett koltségvetési minGsitesy kényvvizsgalo,
regisztralt bels6 ellendr — tsbb, éves gazdaségi veretdi, belsd ellendri, valamint
kényvvizsgaloi gyakorlattai, regisztrait mérlegképes konyveldi, regisziratt adészakértdi
szakképesitéssel,

1 & okleveles kizgazda, pénziigyi szakkozgazdasz, regisziralt belsé ellendr ~ tobb

éves pénzligyi osztalyvezetdi gyakorlattal, valamint gyakorold gazdasagi vezettkent.
A killsd szolgaltats altal foglalkoztatott belst ellentrék a Bkr. 24.§-dban elbirt kivetetményeknek
megfeleld végzetiséggel, képesitéssel, valamint a feladat ellatasahoz szikséges gyakorlattal

rendelkezriek.

A belsd ellenéroksn Wil a specidlis szakértelmet igényld ellendrzések lefolytatasaba az adott
terUleten jartas szakértok is bevonasra ker{iltek.

A belsé ellendrok 2013 évben kdnyvvizsgald, illetve méregkepes tovabbképzésen, adbzassal-,
szamvitell és TB valtozasokkal, az allamhdztartast érintd jogszabalyi valtozasokkal kapcsolatos
szakmai tovabbképzéseken, valamint ABPE IL. tovabbképzésen (allamhaztartasi szamvitel}

vettek részt,



1.2ib A belsé ellendrzési egység és a belsé eilenbrok szervezeti és funkciondlis

fiiggetienségének biztositdsa

A belsd ellendrzés a tevekenységét kozvetienil az intézmény vezetéjének alérendelten latja el. A
belsd ellendrzési tevékenység elldtasa soran a Bkr. 18-19.§-dban foglaltak érvényesuitek, a

belst ellenbrzés funkcionalis figgetiensége biztositott voit.

Az eliendrzések soran az intézmény a belst ellendrzés szaméra mind a targyi feltételeket, mind a
szlikséges dokumentaciékhoz, informaciokhoz vald hozzaféreést biztositotta, az ellendrzoit
szefvezeti egységek doigozdi az igényelt helyszini interjukon rendelkezésre alltak

I.2/c Osszeférhetetlenségi esetek

A belsd ellendrok, illetve a belst ellendrzési egység vezetsje tekintetében Osszeférhetetienseég

nem Allt fenn.

1.2id A belsd ellenéri jogokkal kapcsolatos esetleges Korldtozdsok bemutatdsa

A belst ellendrok jogaival kapesolatban koriétozas nem ailt fenn.

1.2/e A belsé ellendrzés végrehajtasat akaddlyozé tényezdk

A belss ellendrzés végrehajtasat akadalyozéd -tényez8 nem merlft fel. Az ellendrzések

lefolytatasahoz szlkséges személyi és technikai feltetelek mind az intézmény, mind a killsé

szolgaltaté vonatkozasaban biztositottak.

1.2If Az ellendrzések nyilvéntartdsa

Az ellenbrzések nyilvantartasat a kilsé szolgaltatd a Bkr. 22. és 50, §-aban foglalt tartalommal,
elektronikus formaban (Excel tablaban) naprakészen vezeti, valamint gondoskodik az ellendrzési
dokumentumok megoérzéserdi, illetve a dokumentumok és adatok szabalyszerd, biztonsé'gos-

tarolasarol.



1.2/g Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozé javaslatok

A kilsd szolgaltats belsd ellendre rendelkeznek az ellendrzési tevékenyseg ellatasahoz
sziikséges képesltéssel s szakmal tapasztalattal. Annak érdekében, hogy naprakesz ismeretek-
bitokaban legyenek, rendszeresen tovabbképzéseken vesznek részt. A belsé ellendrdk
teveékenységlik soran a jogszabalyi elsirasoknak és belsé ellentrzési kézikdnyvben foglaltaknak
megfelelden jamak el. Az intézmeény vezetése 2013. évben a bel_sﬁ'ellenélzés. felé nem jelzett a
tevékenyseg fejlesztésére vonatkozd alvArasokat, mindazonaltal a bels6 -ellendrzés torekszik:
2014-t51 a belsé kontrollrendszer fokozottabb ellendrzésére, az ellenfrzéssel lefedett terliletek

novelésére, a fanacsaddi tevékenység erdsitésere.

[.3. A tandcsadé tevékenység bemutatdsa

20112 évben tanacsadoi tevékenyseg !efo!ytatéséra nem kerillt sof.

2. A BELSG  KONTROLLRENDSZER ~ MUKODESENEK ERTEKELESE,

ELLENORZESI TAPASZTALATOKALAPJAN

2.1. A belsé kontrolirendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitasa
érdekében tett fontosabb javaslatok

A belsd ellenbrzés soran kiemelt jelentdségl megallapitasok csupan a Penztar miikbdésének,
szabalyozottsaganak vizsgalata targyu bels ellendrzes kapcsan szillettek, azonban ez a jelentés
2014 évben kerilt csak lezarasra, igy az ezzel kapcsolatos megéllapitasok a 2014 évi belsd
ellendrzési tevékenységrél sz610 beszamolasban keriiinek majd bemutatasra.

72.2. A belsd kontrollrendszer 6t elemének értékelése

A belst ellendrzes feladata annak vizsgdlata — kelld bizonyltékokkal alatdmasztva, hogy objektiv
bizonyossagot adjon arra vonatkozoan, hogy a vezetés altal kialakitott és mikodtetett belsd
Kontrollrendszerek és  eljarasok megfelelden mikodnek. A 2013. évre vonatkozé Dbelsd
ellentizési terv alapjan csak a vizsgalt temakérok kapcsan kaptunk képet a kontrollrendszer
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kiépitettségérsl, makodésérsl. A 2014, évi belsd ellenérzés tervezésekor mar mind a
szabalyozottsag, mind pedig a belsd kontrofirendszer ellendrzése hangsilyosabba valt, a

jogszabalyi eléirasokkal sszhangban.
Kontrolikdmyezet

A GESZ miikdését meghatarozo belsd szabalyzatok folyamatosan aktualizalas alatt vannak. A
feladat-, &s felelssségi korok a vizsgalt terilleteken pontosan meghatarozotak. A folyamatok.
pontos meghatarozdsa és dokumentalésa jelentds feladat az Intézmény részere. Ezen
dokumentalasi feladatokat, g GESZ folyamatosan, Utemezetten hajtja végre.

Kockazatkezelés

A GESZ belsd kontrollrendszer szabélyzata tartaimazza a Kockézatkezelési szabalyzatot, a
kockazatkezelési- elemzési folyamat ellendrzése nem Képezte a 2013. évi ellendrzések targyat.

Kontrolitevékenységek

A GESZ-ben hatalyban lévé szabalyzatok dontden régzitik az engedélyezési, jovahagyasi
eljarasok folyamatat. A folyamatba épitett ellenérzés elsésorban a pénzgazdalkodasi folyamatok
soran, valamint a pénzkezelés soran mikodik, az eldzetes, utslagos és vezetdi ellenfirzés — az
elvégzett vizsgalataink alapjdn — a kifizetések kapcsan biztositva volt. A GESZ ellendrzési
‘nyomvonalakkal rendelkezik (tablazatos formaban) pzek ellendrzése, fellllvizsgalata szintén nem

képezte 2013 évben a belsd ellendrzések targyat.
Informacio és kommunikacio

Az informaciés és kommunikacids rendszer kiépitettsége a GESZ-ben megfelels, a rendszer
megfeielden szabalyozott és mikddese a szabalyozasnak megfelels. A szikséges informacidk a
megfeleld dontési szinthez déntéen esetben eljutnak.

Nyomon kévetési rendszer {monitoring)

A monitoring rendszer mikodtetése — az Intézmény méretére vald fekintettel- a pénziigyi osztaly
feladatat képezi, a gazdalkodés eredményének kdvetése, az adott idbszakra vonatkozd
koltségek &s bevételek mérhetbsége biztosiott.



3, AZINTEZKEDESI TERYEK MEGVYALOSITASA

A Szigord szamadasu nyomtatvanyok ellendrzése targyban készilt ellendrzési jelentésben
foglaltak alapjan intézkedés nem volt szlkséges, intézkedési terv ennek megfeleldéen nem

késziit:

A Pénztar mikodésének; szabalyozotisaganak vizsgalata targyG beisd ellendrzési jelentés
véglegesitése 2014-ben valésult meg, ennek megfeleléen az intézkedési terv gsszedllitasara
valamint az-abban foglaitak megvalositasara is csak 2014-ben ker(ilt sor. Megjegyezzik, hogy a
2013 évi belsd ellendrzési tevekenységrdl szold beszamolas Gsszedllitasaig a kapcsolddo
intézkedési lervet Intézmény a belsd ellenbrzés részere: tovabbitotta.

Készitette: Szabd Krisztina Jévahagyta: Juhaszné Hamala Katalin
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